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Dersin Amaci

m Temel bilgisayar becerileri ve bunlarin
temel islevlerinin ve kelime islemci, hesap
tablosu, ve sunum programlarini, internet
tarayicilar kullanmak icin gerekli temel
becerilerin kazandirilmasi.



Konular

m Temel Bilgiler

m [sletim Sistemi

m Kelime Islemci

m Hesap, Tablolama ve Grafik
m Internet

m Sunu Hazirlama



Bilgisayar Nedir?

m Bilgisayar (Computer):
Kullanicinin girdigi verileri
Isleyerek bilgi durumuna
getiren elektronik :
makinelere denir. Uzun o
ve ¢ok karmasik
hesaplari bile yapabilen,
mantiksal baglantilara
dayall karar verip islem
yuruten makinedir.

see Etsewher




Bilgisayar

m Aritmetik islemleri
yapabilen,

m Mantiksal karsilastirma
yapabilen,

m Dis ortamdan aldigi
bilgileri saklayabilen,

m Depolanmis bilgileri
Isleyebilen

m Elektronik devrelerden
olusmus bir aractir.




Bilgisayar

m Bilgisayarlardan, kendi basina
bir seyler Uretmesini
bekleyemezsiniz.

m Bir bilgisayarin en temel
calisma mantigi aslinda bir
fabrika Uretim hattina cok
benzer.

m Bir fabrikaya oncelikle
hammadde girmelidir.

m Bu hammadde farkli yontemler
ile islendikten sonra farkl
urunler olarak tuketiciye
sunulabilir.




Bilgisayar

m Bilgisayar icin de, oncelikle
kullanici tarafindan veriler
bilgisayara verilmeden ve bu /
verilerin nasil islenmesi ST per .
gerektigi bilgisayara
aktarilmadan herhangi bir
sonuc¢ alinamaz.

m Bu yuzden bilgisayarlarin her
seyi yapabildigine inanmak
sacmadir.

m Fakat gerekli verilere sahip
oldugunda da pek ¢ok islemi
insanlardan ¢ok daha hizl ve
kolay yaparak hayatimizi
kolaylastirir.




Gelecek?

m  Yapay zeka alanindaki gelismelerle ses ve
hatta belki distnce ile komut verilebilecek
bilgisayarlar yapilacak.

m  Kullanimi kolay hale gelecek.

m  Metrekareye onlarca ve hatta yuzlerce
bilgisayar dugsecek hale gelecek.

m  Uzmanlarin iglerini bilgisayarlar yapabilecek
hale gelecek.

m Hayat daha kolay hale gelecek.
m s diinyasinda verimlilik artacak.

m Daha az igle daha fazla Uretim yapilabilecek.
Batun bilgisayarlarin birbiriyle iletigsim
olanaklari artacak ve bazi problemlerin
¢6zUmu kolaylasacak.

m  Veri aligverisi yaygin hale gelecek.
m Insanlar evlerinde ¢alismaya baslayacak.

m  Elektronik devletin yayginlagsmasiyla
bldrokrasi yuku azalacak.

m Oy verme islemi evden yapilabilecek.
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Hafta Ders Icerigi

Bilgisayarin Temel
Ozellikleri, Kullanim Alanlar

Bilgisayarin Isleyisi ve
Yapisl, Bilgisayar Turleri
Yazihm / Isletim Sistemi
Bilgisayar Aglari, Internet
Sayi Sistemleri

Gorev Tanimlari

Sikca Kullanilan Kavramlar




Bilgisayarlarin Temel Ozellikler

m Bilgisayarlar hizlidir.
Insandan daha hizlidirlar.

m Bilgisayarlar aptaldir.
Kendi duygulari veya
sezgileri yoktur.
Kendilerine onceden
anlatiilmadan higbirsek
yapamazlar.

m Bilgisayarlar
uyumludur. Kendilerine
ne soylenirse onu
yaparlar.




Bilgisayarin Fonksiyonlar

m Bir bilgisayar, verileri igler ve cikti (bilgi)
olarak elde etmemizi saglar.
m Bilgisayarlarin temel fonksiyonlari;
Girdi (Input)
Depolama (Storage)
Islem (Processing)
Cikti (Output)



1.Girdi (Input)

m Kisi tarafindan veya
bilgisayar tarafindan
saglanan verilerdir. Bu
veriler, sayilar, harfler,
sozcukler, ses sinyalleri,
goruntuler ve komutlardir.

m Programlarda kullanilan
verilerin girilmesi buna bir
ornektir.




2.Depolama (Storage)

m Program ve veriler
bilgisayarda saklanir.
Daha sonra
Istenildiginde bu
veriler ¢cagrilarak
kullanilir.




3.Islem (Processing)

= Garpma, to..plama..’ 00 0102 07 04 05 06 07 08 09
clkarma, bolme, us 718 19
alma gibi asi| e B
aritmetiksel islemler
ve digerleriyle
bunlarin istenilen
Kriterlere gore
karsilastirmalari
yapabillir.




4.Cikt1 (Output)

m Girilen bilgilerin
kullanilabilir hale
gelmesi.




Girdi / Ciktl

m Girdiler; bilgisayara
kullanici tarafindan girilen
verilerdir. Bilgisayarlar;
klavye, fare, tarayici gibi
birimlerden alinan giriglers
kabul ederler. Islemci
(processor) tarafindan
iIslenen bu veriler daha
sonra ekran, yazici gibi
ciktr aygitlariyla
kullaniciya iletilir.

Depolama

Keyboard
LT S < Monitor
2 5ssantetiatagaz. i) vy
S : =
/ Processor ¢ hip
&4 f' ;
“Mouse Printer
Girdi islem Gikti




Bilgisayarin Kullanim Alanlar

SO @ g

Egitim Gunluk Yagam Muhendislik iletigim

Sahne Sanatlar
Sinema, Tiyatro Uretim Sanayi Ucak ve Uzay Sanayi Ticaret & Bankacilik



Bilgisayar Uygulamalari

m Kelime islem: Yazi yazmak ve bununla ilgili islemler icin kullanilir.

m Elektronik Tablolama ve Grafik Analiz: Aritmetik islemler yapmak, hesaplama
yontemlerini belirleyerek sonuca ulasmak ve bu sonuclarin istatistiksel sonuclarini
grafikler ile gostermek icin kullanilir.

m  Veri Tabani Yonetimi: Her turlt bilginin (verinin) istenildigi sekilde ve istenildigi
zaman ulagiimak Gzere duzenlendigi veri koleksiyonudur.

m Elektronik Posta (Email): Internet Uzerinden email mesaj gonderilmesi ve
dokumanin aliciya iletilmesi amaciyla kullanilir,

m Bilgisayarl Konferans: iki uzak mesafe arasinda goruntili konferans
duzenlenebilmektedir. Daha rahat bir gorinta igin buyuk ekranlara yansitilabilir.

m  Sunum: Toplanti ve konferanslarda anlatilanlarin daha etkili olmasi icin gorsel ve
isitsel sunumlar yapilabilir.

m  Muhendislik Uygulamalari: Muhendis ve mimarlik uygulamalarinda ¢izim ve
tasarimlar icin, Autocad, lde cad, Smart Draw,Corel Draw vb. uygulamalar ile
bilgisayarlar yaygin olarak kullaniimaktadir.

m  Cizim, Boyama Grafik isleri, istatistik, animasyon, ve oyunlar icin de bilgisayar ve
bilgisayar yazilimlari kullaniimaktadir.



Kullanim Alanlarina Gore Bilgisayarlar

Bilgisayarlar kullanim alanlarina gore ikiye ayrilir.

m Ozel Amaclh Bilgisayarlar: Hangi amacla
yapildiysa sadece o alanda hizmet verebilen
bilgisayarlardir. Elektronik muzik aletlert,
robotlar, veya gunluk hayatimizdaki elektronik
camasir makineleri gibi ev araclarini ozel
bilgisayarlarin kullanim alanlarina ornek
gosterebilliriz.

m Genel Amach Bilgisayarlar: Programlanarak
her isi yapabilen bilgisayarlardir.




Genel Amacli Bilgisayarlar

m Kisisel Bilgisayar (Personal Computer-PC)
m Terminal Bilgisayar (Frame)

m Ana Bilgisayar (Main Frame)

m Super Bilgisayar

m Diger: (Dizustu, Avucici vb.)



Kisisel Bilgisayar (PC)

m  Genellikle tek kisi tarafindan kullanilan
bilgisayarlardir. Bu yuzden bu
bilgisayarlara kisisel bilgisayar denir.

m Kisisel bilgisayarlar 1970'li yillardan
sonra yayginlagsmis ve bir ¢cok kullanim
alani bulmustur.

m Daha oncede belirtildigi gibi bizim
uzerinde c¢aligsacagimiz, kullanimini
ogrenecegimiz bilgisayar tart PC'dir.

m  Ogrenilmesi ve kullanimi diger
bilgisayarlara kiyasla daha kolay
oldugundan hemen hemen her yerde
karsilagabiliriz.

m  Kullanim alanlari; ev,ofis uygulamalari,
multimedya bilesimli uygulamalar, is
istasyonu, internet erigsimi, eglence,
yazilim geligtirme, tasarim, muhendislik
uygulamalari, veri tabani kullanimi gibi
daha bircok alanda kullaniimaktadir.




Terminal Bilgisayar (Frame)

m Bir ag yapisi igerisinde ¢aligacak sekilde
dizayn edilmis bilgisayarlardir.

m Bir kisisel bilgisayar ethernet (ag) karti ile
aga dahil edildiginde is istasyonu ozelligi
kazanir.

m  Genellikle veri depolamak igin ana
bilgisayardaki sabit diski kullandiklari igin
sabit disk bulunmayabilir. sabit diski
bulunmayan dogrudan ana bilgisayara
bagl olarak ¢alisan, kendi kendine is
yapamayan turlerine Dump (Aptal)
Terminal adi verilir.

m  PC'nin aksine ¢ok kullanici bir bilgisayar
taradar. Uygun bir klavye ve ekranla en
fazla 100 kisi ayni anda kullanabilir.
Banka subelerindeki, supermarket
kasalarindaki bilgisayarlar bu tur
bilgisayarlara iyi bir ornektir.




Ana Bilgisayar (Main Frame)

m Buyuk isletmeler, internet servis
saglayicilari, egitim kuruluslari,
sirketler gibi genis tabanli ag
yonetim sistemi ile ¢alisan
kuruluglarda ag hizmetlerini, erisim
ve payla§|m, veritabani, ybnetimini
ve veri tabaninin paylasimini
saglamak icin dizayn edilmis,
saniyede milyonlarca islem
yapabilen, guclu ve geliskin
bilgisayarlardir.

m Birden fazla kisinin ortak
kullanimina acik projelerde
kullanilirlar.




Super Bilgisayar

m Kullanici sayisi ¢ok olmamaklia
beraber ¢ok yuksek islem hizi
gerektiren bilimsel
calismalarda, otomobil
tasarimlari, ozel efektli filmler
vb. projelerde kullanilir.

m Buyuk Universiteler veya
NASA gibi bilimsel kurumlar
kullaniimaktadir.

m |IBM Blackforest — 1999 — iklim
Simulasyonu




Dizustu Bilgisayar (Laptop)

m Tasinabilir kisisel bilgisayarlar
olarak siniflandirilan bu
bilgisayarlar LapTop,
NoteBook gibi isimler alirlar.

m Donanim olarak bir PC'nin
sahip oldugu butun ogelere
sahip olabilmektedirler.

m Ozellikle sik seyahat eden ve
bilgisayarina ¢ok ihtiya¢c duyan
Kigiler icin ideal makinelerdir.




Avucici Bilgisayar (PDA, Palm)

m  PDA nedir? Personel Digital Assistant (Kigisel
Sayisal Yardimci) Avug ici bilgisayar dedigimiz
makinelerin tUmune verilen genel addir.

m  Kulguk boyutlu bu bilgisayarlarda isim ve
adreslerin saklanabildigi bir veritabani, not
defteri ve iletisim kurmayi saglayan bolumler
yer alir.

m  Gelisen elektronik ve bilgisayar teknolojisi
cihazlarin boyutlarini kigultmug ve ozelliklerini
arttirmistir.

m  Cep telefonu, video ve fotograf gcekimi, GPS gibi
Ozellikleri olan 6rneklerinin uretilmesi ile cep
bilgisayarlarinin kullanimi yayginlagmistir.

m  Cep bilgisayarlarinda, uygun yazilim kullanarak
neredeyse bir masa Ustu bilgisayarinda yapilabilen
her isi yapabilmek olasidir.

m  Palm nedir? Palm bir firmanin ve bu firmanin
piyasaya surdugu bir yazilim platformuna
verilen addir . Palm firmasi 1996 yilinda
piyasaya ¢ikardigi Palmpilot adli pda ve bu
cihazda kullandigi PalmOS igletim sistemiyle
pda taniminin hayatimiza yerlesmesini sagladi.

m  Bugun halen PalImOS igletim sistemini kullanan
pda lar Palm olarak anilmakta ve neredeyse
PDA ile ayri bir kavram olarak anilmaktadir.




OEM?

m OEM, Original Equipment Manufacturer, yani “Orjinal triin Ureticisi"
anlamindadir.

m  OEM deyince aklina hemen markasiz ve kalitesiz urun gelir.

m Fakat bir irin kalitesiz veya markasiz denecekse No-Name ifadesi
kullaniimalidir.

m Bilgisayar Urunleri kutulu satilir. Bu Urinlere BOX (Kutulu) Gran denir. Toplu
halde parca alimi yapan sirketler Grunleri kutulu almazlar. Clinku kutu,
hacmi artirip sevkiyat masraflarini yukseltir.

m  OEM urunleri yaninda genelde ufak bir kitapgik ile verilir. Bu trantn kutulu
versiyonundan higbir farki yoktur. iste bu kutusuz Griinlere OEM Uriin adi
verilir.

m Hic bir sekilde kalite gostergesi degildir.

m  Ornegin, CD yazicilarda OEM ifadesine ¢ok rastlariz. LG BOX CD-RW
ve LG OEM CD-RW gibi. Peki fark nedir? Kalite olarak urtnlerin farki
yoktur. BOX olan versiyonda hos bir kutu icerisinde ekstra bos CD'ler,

kitapciklar verilirken, OEM versiyondaki trunu jelatin iginde ve bir CD ile
verilir.



Sikca Kullanilan Kavramlar

m BOOT/START: Bilgisayari baglatmak

m  REBOOT /RESET / RESTART: Bilgisayari
kapatip, yeniden baslatmak

m  RESET ATMAK: Calisan Bilgisayari “reset”
dugmesine basarak yeniden baglatmak!

m CTRL-ALT-DEL: “Soft Reset". Ya da Ctrl  Alt Delete
sisteme girig ekranini getirmek.

m  SETUP: Bir Programin kurulmasi igin gerekli
dosya

m  INSTALL: Setup dosyasini kullanarak bir
program kurulumu yapmak

m  UNINSTALL: Bilgisayara dnceden kurulmus
bir programi kaldirmak.




Sikca Kullanilan Kavramlar

MULTIMEDIA (COKLU ORTAM)

m Bilgisayarda ses ve goruntd izleme,
kaydetme islemlerine olanak veren cihaz ve
yazilimlarin kullanilmasina multimedia denir.

Coklu ortamda kullanilan cihazlar:

1. Ses Karti

2 CD-ROM veya DVD ROM
3 Hoparlorler

m 4. TV Kartlari

m 5 Radyo Kartlari

m 6. Kamera

m 8. Video Konferans Kit vb. cihazlar

ve bunlara ait yazilimlar.

information




Bilgisayar Sistemi

m Bilgisayar sistemi, herhangi bir isletmenin iglerini
bilgisayarda yurutmesini saglayan yazilim ve
donanim birimlerinden olusmaktadir.

m Donanim (Hardware): Bir bilgisayar sisteminde
bulunan fiziksel aygitlarin timune verilen ad.

m Yazilim (Software): Donanima hayat veren,
donanimin kullanilmasini saglayan
programlardir.



Yazilim

m Yazilim: Bir programlama dili
kullanilarak, bilgisayarin gesitli
islevler kazanabilmesi Icin
uretilen programlardir.

m Yazilimi olusturan bilgiler ve
komutlar kafanizdaki fikirlere
ve dusuncelere benzer.
Kafaniz dokunabileceginiz

fiziksel bir nesnedir ancak

dusunceleriniz soyuttur.Onlara
dokunamazsiniz. e e s Thewei
m Yazilim iki unsurdan olusur:
0 Veri
0 Program

Spyware Doctor

\ i
[
3
3
[
.
0
0
e
ﬁ
-
|0
H




Veri & Program

m \eri: Bilgisayara girilen
Islenmemis durumdaki
bilgilerdir. Yani veri belirli
konumlardaki gerceklerin
sembolik ifadesidir.

m Program: Belirli bir amaca
yonelik olarak yaziimis,
bilgisayarda yerine
getiriimesi istenen sirall
Islemler icin komut ve
Islem adimlarinin tumune
denmektedir.




Isletim Sistemi (Operating System)

m Bilgisayarlarin ¢alisabilmesi icin
gereken temel yazilimdir. Isletim
sistemleri bilgisayarda olup biten her I
seyi denetleyen yazilimlardir. Bu i
yuzden sistem ne kadar karmasiksa,
isletim sistemi de o oranda gelismis
olmak zorundadir.

m  Donanimin kullanicilar arasinda
paylasimini saglar.

m  Kullanicilara programlari ve verileri
paylasma olanagi verir.

m Kullanicilara verileri koruma olanagi
verir.

m  Girig/ Cikis islemleri ve bellege erisim
olanagi saglar.
m  Kaynaklarin kullanimini dizenler.




Sikca Kullanilan Kavramlar

Shareware: Paylasilabilir ucretsiz yazilimlar
Freeware: Dagitilabilir Gcretsiz yazilimlar
Demo: Ucretsiz, kisitl 6zellikleriyle kullanilan deneme yazilimlari.

Autorun: Otomatik calismaya baslatilan programlardir. Bazi
program CD lerinde oldugu gibi.

Multi-User: Cok kullanicili
End User: Son kullanici
Karakter: Bilgisayara girilen her harf veya rakam

FAT (File Allocation Table): Dosya yerlesim tablosu. igindekiler
(index) bolumu gibi her sabit diskte bulunur.

Format (Bicimlendirmek): Sabit Disk yada disketlerin sektor ve
izlere ayrilarak bilgisayarin kullanabilecegi duruma getirilmesi
islemidir.



Temel Ag (Network) Kavramlari

m AJ (Network): Iki veya daha @
fazla bilgisayarin donanim ve .4
yazilim aygitlarini birbirleriyle D $ =
paylasmasina verilen addir. @ c\{i’}

binayla sinirli kalmayip 1

m Yerel Alan Agi LAN (Local B\ _
Area Network): Kurulabilecek | @
en kiiclk capli ag olmakla ' S * O
birlikte buyukliikleri bir N

km'ye kadar ¢ikabilmektedir. il B4 4 &
Ornegin kuguk ve orta mome e i
dereceli kurumlarin aglari.



Temel Ag (Network) Kavramlari

Genis Alan Agit WAN (Wide Area
Network): LAN larin
birlesmeleriyle meydana
gelirler.TUrkiye‘deki en meshur
WAN'lardan biri Turnet (TUrkiye i¢
omurgasit), bir digeri Ulaknet'tir
(Universiteler arasi ag).

Metropol Alan Agi MAN
(Metropolitan Area Network):
WAN/'larin sehir bazinda ya da
sehirler arasi birlestiriimeleriyle
olusur, fakat ginumuzde MAN
kavrami kullanilmamakta, yerine
WAN terimi tercih edilmektedir.

Internet: Internet, bircok bilgisayar
sisteminin birbirine bagli oldugu,
dinya ¢apinda yaygin olan ve
surekli buyuyen bir iletisim agidir.




Elektronik Posta (Emalil)

m  Elektronik posta ya da kisa adiyla e-mail, bilgisayar
adlarinda kullanicilarinin birbirleriyle yazih olarak
haberlesmesini saglayan bir yoldur.

m  Bilgisayar aglarinin olusturulma nedenlerinden biri,
kisilerin, bir yerden digerine (hizli ve guvenli bir
sekilde) elektronik ortamda mektup gonderme ve
haberlesme istegidir. E-posta (electronic mail, e-
pgzta), bu amagla kullanilan servislere verilen genel
addir.

m  Birisine bir e-posta gonderdiginize gore bu postanin
gidecegi bir gegerli adres olmalidir. Elektronik
ortamda bu adres, "e-mail (e-posta) adresi" olarak
adlandirilir.

m  E-posta adresi, cogunlukla, kisinin kullanici numaras
ve kullandigi sistemin internet/bitnet vb. adresinden
olusur. webmaster@adu.edu.tr
info@kulup.adu.edu.tr, demir@gmail.com, ornek e-
mail adresleridir.

m Dikkat edilirse adres, @ isareti ile ayriimig iKi
kisimdan olusur. llk kisim kisinin kendi sistemindeki
kullanici numarasi / adi / nicki; ikinci kisim ise,
bulundugu sistemin adresini belirtir.




Internet / Alan Adi1 Uzantilari

gov Hiikiimet kuruluslar:

edu | Egitim kurumlari (iiniversiteler gibi)

org Ticari olmayan, kar amaci giitmeyen kuruluslar

com | Ticari kuruluslar

mil Askeri kuruluslar

net Servis sunucular1 (Internet Servis saglayicilari gibi)

ac Akademik kuruluslar (baz iilkelerde edu yerine kullamilmaktadir)
int Uluslar arsi organizasyonlar, kuruluslar

ftp FTP Arsiv sitesi (0n ek)

www | World Wide web Sitesi (bazen web de kullanilir)

biz Business’in kisaltilmas halidir.Sadece is odakh sitelerin kullanimi i¢in verilmistir.
info | Bilgi ve fikir icerikli sitelerin kullanim icin verilmistir. (Information)
gen Jenerik isimli sitelere verilir.

k12 | ilkogretim ve lise dengi okullar

nom | Kisisel domainler




Bilgisayar Veri Sistem

m Bilgisayarda isleme tabi tutulan batin
veriler bellege yerlestirilir.

m Islemciisleyecegi (toplayacagi,
carpacag! ya da birbiriyle
karsilastiracaqQi) verileri bellekten alir.
Sonuglari, istenirse yine bellege
yerlestirir.

m Bilgisayarda bu veri iletigsimi; 1 ve O’lar
Uzerine kurulmustur.

m Bilgisayarlar icin bilgi ya var ya da
yoktur, ya dogru ya da yanlistir, yani
sadece iki ihtimal bulunmaktadir, bu
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nedenle bilgisayarlar sadece 0 ve 1'i
taniyabilir, ornegin 0 ile 9 arasindaki
sayllari veya alfabe harflerini direkt
taniyamaz.
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1/0=Var/ Yok

Binary Representation
32168 4 2 1 o Nommihers can b
converted to

decimal by |-:|-:|'l||.-:_§

1':|!_'I_r.'rhr.'|' 1[1:'- ‘-..||Ijr.'-

4 Of the holes, given
~ that the first hole

1, the second 7. eto,

e For exan 'f’l"

- :||".I
55 5Ac 19734941 42N

* Holes represent an "on" :w'i_fif”-ll.

* With 6 holes permissible, 26 numbers possible,




Bilgisayarin Yapisi

BILGISAYAR
| |
Donanim Yazilim
|
| - | 7
Temel Birimler Cevre Birimleri Isletim Sistemleri Uygulamalar

— Anakart
— islemci Yazici —cllv?-?los —MS Word
—Ram Tarayici U indows —MS Excel
— Harddisk CGizici... _L":x —MS Power Point
— Floppy B I\llo:v)t(el — Muhasebe Programlari
— Ekran Karti | 0s/2 — Oyunlar
— Kasa — Chat Programlan
— Monitor

— Klavye+Mouse



Bilgisayar Donanim Yapis!

ANA DONANIM BIiRIMLERI EK DONANIM BIRIMLERI
m KASA ICINDE m KASA ICINDE
Anakart (Main Board) Ses Karti (Sound Card)
RAM CD-DVD-ROM
Islemci (CPU) Ag Karti (Network Adapter)
Ekran Karti (Graphic Card) TV Karti (TV Card)

Sabit Dist (Hard Disk)

Disket Surtcu (Floppy Drive) m KASA DISINDA

Yazici (Printer)
Hoparlor (Speaker)
Oyun Cubugu (Joystick)

KASA DISINDA
Klavya (Keyboard)
Ekran (Monitor)
Fare (Mouse)




Anakart (Mainboard)

Sistemin merkezi bilesenidir.

Uzerinde bakir yollarin bulundugu
fiberglastan yapiimis levha
seklindedir.

m  Genisleme yuvalari (port), BIOS, ve
chipset anakart tzerinde bulunur.

= iglemci, Bellek, arabirimler, fare
klavye ve gesitli PC arayuz kartlari
(modem, Ag, ekran, ses vs.) anakart
uzerine takilr.

m Anakartlar genellikle destekledigi
islemci turundn ismi ile anilir.

M




Anakart

2
|

. Kuzey Koprusii
10. islemci Yuvasi

11. Ara Birimler (PS2, Parelel Port, Seri
Port, USB, Firewire, Network Port,
Mikrofon, Hoparlor, Line-In vb.)

m  12. ATX Gug Baglantisi

m 1. Ram Yuvalar

m 2. Disket Siiriicui baglantisi
m 3. IDE Baglantilari

m 4. Ekran Karti Yuvasi
m 5. BIOS Pili

m 6. PCl Yuvalan

m 7. SATA Baglantilan
m 8. Guney Koprisi

E 9

|

|




Anakart - Chipset

m Chipset ya da Yonga seti,
bilgisayarin anakarti Uzerindeki
temel ve butunlesik arabirimleri
yoneten ve bunlar arasindaki veri
akigini saglayan bir gesit
islemcidir.

m Bilgisayarlarda kullanilan chipset
cesidi, kullanilacak bellek ve
mikroislemci ¢cesidini de belirler.
Gunumuzde Intel, VIA, AMD, SiS,
ALI, ServerWorks gibi belli basl
ureticilerin chipsetleri
bulunmaktadir ve kisisel
bilgisayarlarda yogun olarak Intel,
VIA ve SiS chipsetleri
kullaniimaktadir.




Anakart - Kopruler

m  Anakartlar Uzerinde genellikle,
Kuzey ve Guney koprusu olmak
uzere iki tur chipset bileseni
(entegresi) mevcuttur.

m Bu bilesenlerden Kuzey koprusu,
bilgisayarin ekran kartinin takildigi
portu (AGP), mikroigslemciyi (CPU)
ve bellek biriminin (RAM)
calismasini kontrol eder.

m Guney koprusu ise bilgisayarin
diger cevre birimlerini (PCI, USB,
ISA, IDE, BIOS, vb.) denetler.




Hertz? MHZ??

m Hertz (sembol Hz), frekans (siklik) birimidir. Ismini
Alman fizik¢i Heinrich Rudolf Hertz'den alir.

m Hertz; saniye basina dusen devir sayisini ifade
eder.

m 1 Hertz saniyede bir devir veya 1 MHz saniye
basina bir milyon (1,000,000/s) devir seklinde
tanimlanir.

1Hz=1s"1

m  Bu birim herhangi bir periyodik olaya uyarlanabilir. VA Efﬁ /ﬁ".,
Mesela; bir insan kalbi 1.2 Hz ile atiyor denebilir. / \ I
Elektromanyetik dalgalarin salinimlari, bilgisayar f f | |
parcalari arasindaki veri akimi ile RAM ve islemci \ ‘
gibi parcalarin hizlari MHz (106 Hz) veya GHz !

(109 Hz) olarak ifade edilir. A / |




Anakart — BIOS Chip

m  BIOS (Basic Input Output System)

m  Anakarta, Bilgisayarin acgilirken gerekli
donanimsal testlerini yaparak calisir
duruma gelmesini saglayan kuguk bir
kontrol programcigini barindiran
entegredir.

m  EPROM adi verilen bir yonga tzerinde
ROM Bellek bigiminde yer alan bir tar
yazilim ile galigir.

m Bilgisayar acildigi anda iglemciye tum
diger donanimlari sirasiyla tanitir.

m  Donanimlarin temel iletisim
protokollerini belirler.

m [sletim sisteminin baslangi¢ gelerinin
Herhangi bir sturtcuden (HDD, CD-
ROM vb.) yuklenmesini saglar.

m [sletim sistemi calisirken donanim ve
isletim sistemi arasindaki iligkileri
duzenler.




Anakart — RJ-11 Modem Port

m Telefon / Modem portudur.

m Telefon hatti Uzerinden internet
baglantisi kurmak igin kullanilir.




Anakart — RJ-45 Ethernet Port

m LAN baglantisi igin kullantlir.

m 10 Mbps ile 1GB arasinda veri transfer
hizi saglar.




Anakart — Mikroislemci (CPU)

] Mikro iglemci (Central Processing Unit)

L] Cevresel birimlerden gelen sayisal verileri igleyerek
gelen kodlarin yapisina gére sanal ortama ya da diger
cevresel birimlere uyarlayan iglevsel ve programlanabilir
bilgi Unitesi.

L] Genel bir ifade ile bir bilgisayarin beyni, esas igi yapan
kisimdir.

m Yaptigi islemlerin mikro saniyeler mertebesinde olmasi
ve aynl zamanda icindeki elektronik devrelerin ve
bolimlerin mikron boyutlarinda olmasi nedeniyle Mikro
onadini almistir.

m Mikroislemcilerin siniflandiriimasinda énemli bir 6lgl
olan bit sayisi islemcinin Uzerinde islem yapabildigi en
uzun verinin bit sayisini gosterir. Kelime uzunlugu (word
length) de denilen bu parametre 4 bit, 8 bit, 16 bit, 32
bit gibi dederler alabilmektedir.

m 1978 yilinda ilk 16 bitlik islemcisi olan 8086'y1 Ureten
Intel bir yil sonra 1979'da harici veri yolu genisligi 8 bit
olmanin disinda 8086 ile ayni yapiya sahip olan 8088'i
piyasaya surdu. 8088, 1981 de Uretiimeye baglanan IBM
PC (Personal Computer - Kisisel Bilgisayar)'nin ilk
islemcisi olmustur.

L] 16 bitlik islemcilerde endistri standardi olan 8086/8088
gunimuize kadar gelen ¢esitli Grtinlerle x86 ailesi diye
isimlendirilen mikroiglemci ailesinin ¢ekirdegi olmustur.




Anakart — Bellekler

m Bilgisayar icinde RAM ve ROM bellek olmak
uzere iki cesit bellek bulunur.

m  RAM (Bellek) - (Random Access Memory —
Rasgele Erisimli Bellek)
Aclk olan dosya ve programlari aktif halde
belleginde tutarak, iglemciyle surekli iletisim
halinde islemlerin yapilmasini saglar. Bilgiler
bilgisayar kapandiginda ya da elektrik
kesildiginde silinir kaybolur.

1 Static RAM (SRAM), Dynamic RAM (DRAM)

m  ROM (Bellek) — (Read Only Memory —
Sadece Okunur Bellek)
Bilgisayarin acilis islemlerinde yardimci
gorev alir. Sadece okunabilir bellek olup, bir
defa Uretici tarafindan yazilir ve kullanilir.
Elektrik kesintilerinden etkilenmez, bilgiler
guvenli ve kalicidir.

- PROM, EPROM, EEPROM, FLASHROM




Pin?

m Pin en basit anlatimla veri
ve guc ileten bakir veya
aluminyum cubuklarin
herbirine verilen addir.

m Bu islemci, HDD uzerinde
veri icin, jumperlarda,
kasa ici dugme ve ISIk
baglantilarinda kisaca
bilgisayarin her
bileseninde olan bir
parcadir.




Sabit Disk (HDD)

m Sabit disklerin tek amaci bilgileri kalici
ve duzenli bir sekilde saklamaktir.
Sabit disk, vakumlu, surtunmesiz bir
metal kutu icerisine yerlestirilmis
disklerden meydana gelmistir.

m  Sabit disk icerisinde her disk yuzeyine
ait bir okuma yazma kafasi
yerlestiriimigtir. Bu okuma yazma
kafalari disk yuzeyine degmeyip
tamamen manyetik alan mantigi ile
okuma yazma iglemi yapar.




Disket Surucu (Floppy Drive)

m Disket Surucusu, bilgisayarin kasasi
icerisine On taraftan disketlerin
takilabilecegi sekilde yerlestiriimis, 4
elektrik motoru ileri-geri hareket eden alt y
ve Ust iki yonli okuma/yazma kafasi
bulunan surucudur.

m Disketler boyutlarina gore 3.5" ve 5.25"
olarak ayrilirlar.

m  3,5"lik disketler kapasitelerine gore 720
KB'lik,1.44 MB'lik, 2.88 MB'lik olarak
ayrilr.

m 5.25"lik disketler 360 KB'lik,1.2 MB'lik
olarak ayrilir.

m  Geligen teknolojiyle birlikte kapasite ve
hiz olarak antika durumundadir. Fakat
yine de en yeni bilgisayarlarda bile
bulunur, ¢unkul bir bilgisayardan digerine
anlik dosya aktarimi veya az yer
kaplayan dokumanlarin yedegini alma,
veya Sistem Acilig/Kurtarma Disketi
olarak kullanildiginda hala ige yarar.




CD Siiriicii (CD ROM)

m  CD-ROM (Compact Disk Read Only Memory /
Kompakt Disk Salt Okunur Bellek)

m  Plastik 6zlG, yUksek kapasiteli CD’leri okumak igin
tasarlanmig gunimuzun standart donanimlarindan

biridir.

m  ilk CD-ROM siiriiciileri 1978 yilinda Sony ve Philips [ ict] SAMSUNG 52X s I]
firmalarinin ses CD’si Uretmek icin yaptiklari ortak . : ‘
¢alismanin drunudur. 1982 yilinda ise bu iki . @\—_

firmanin ¢alismalari bugunkl standardin temellerini
olusturmustur.

m |k piyasaya ciktiklarinda tek hizli olarak sunulan
CD-ROM suraculeri bugiin neredeyse bir sabit
diskin veri erisim hizina yetirmek tzerelerdir.
Gunumuzde 52X hizli olanlari standart olarak
kullaniimaktadir.

m  Bir CD-ROM surucu degisik formatlarda yaziimis
CD'leri okuyabilir. Ornegin muizik setlerimizde
dinledigimiz ses CD 'leri (Audio CD), veri CD 'leri
(Data CD) ve CD-I formatindaki film CD 'leri (Video
CD) gibi.

m  Boyut olarak bilgisayar CD 'leri ile ses CD 'leri
arasinda fark bulunmamasina karsin en énemli fark
bilgisayarlarda kullanilan suruculerin geligmis bir
hata duzeltme sistemine sahip olmalaridir.

m  Bir CD igersinde 650 Mb veri, 74 dakikalk film, 18
saatlik ses veya muzik kaydedilebilir.




CD Siiriicii (CD ROM)

m  CD-ROM icinde veriler 2 KB'lik sektorler
icinde saklanir. Byte'larin birgogu hata
tespiti ve duzeltmesi igin ayrilmistir.

m 1 KB 'lik veriyi islemciye yollanmadan
once, ilgili kisim, siirticu tarafindan dort
kez okunur.

m Hata duzeltmenin gerekliligi CD'lere
yakindan bakilinca daha iyi anlasilir.
Parmak izleri, tozlar, gizikler yansima
prensibini bozabilecek problemlierdir.

m Hata duzeltme mekanizmasi, gesitli
sebeplerle dlizgin yansimayi engelleyen
bu sorunlarla bag edebilmeli ve glivenlik
verilerinden hareketle hatalari
duzeltebilmelidir.

m  Surekli daha da hizlanan suricilerde
hata duzeltme igin gerekli olan sire de
gittikce azalmaktadir.

m  Sdrucu hatay! duzeltecek zamani
ulasamayinca, hizini dusurerek gerekli
diuzeltmeyi yapar. Cizik bir CD'yi, CD
surucii kimi zaman okuyamazken, kimi
zaman da ¢ok dusuk hizda okur.




DVD Siiriicii (DVD ROM)

m  DVD, ismi Digital Versatile Disc (sayisal gok amacli
teker) sbzcuklerinin bas harfleri alinarak elde
edilmig olan, CD-ROM goérunumunde elektronik
kayit ortamidir.

m CD'ye gore, ¢cok daha yuksek kayit kapasitesine ]? s
sahiptir. DVD-Video, DVD-Audio, DVD-ROM, DVD- — - :
RAM, DVD-R ve DVD-RW gibi ¢esitleri vardir. - 2

m  Gundelik yasamda, teknik tanimi dikkate alinmadan
ve sozcugun acilimi dusunulmeden, yaygin olarak,
DVD uzerine kaydedilmig, film ya da video
anlaminda kullanilir.

m  DVD'lerin kapasiteleri Uretim formalarina gore 4.7
GB ve 17 GB arasinda degisebilmektedir.

DVD-ROM: salt okunur, kalipla Uretilmig
DVD-R: bir kere yazilir

DVD-RW: tekrar yazilabilir

DVD-RAM: rastgele erisimle tekrar yazilabilir
DVD+R DL: iki katmanl bir kez yazilir




DVD-R/RW / DVD+R/RW

m  DVD-R/RW ve DVD+R/RW iki farkli bigim.

m  DVD-R/RW ilk ¢ikan DVD bigimdir. Bu nedenle pek ¢cok DVD okuyucu tarafindan destekleniyor.
Tek yuz (4.7 GB) ve ¢ift yuz (9.4 GB) destegi vardir.

u Bi/lgisayardan bagimsiz DVD okuyucularda kullanilacak diskler i¢in tavsiye edilen bicim DVD-
R/RW dir.

m  Destekleyen firmalar arasinda Panasonic, Toshiba, Apple Computer, Hitachi, NEC, Pioneer,
Samsung ve Sharp bulunuyor.

m  DVD+R/RW ise CD-RW tabanli daha yeni bir bicimdir.

m  Cikis amaci hem bilgisayar uzerindeki DVD okuyuculara hem de bilgisayardan bagimsiz DVD
okuyucularla uyum saglamaktir.

m  Karisik (Video ve data) bilgi iceren disk olusturulmasini destekliyor.
m  Bu bigimi destekleyen baslica firmalar Philips, Sony, Hewlett-Packard, Dell, Ricoh ve Yamaha.

m DVD+-RW ise DVD-R/RW ve DVD+R/RW bigimlerinin ikisini de destekledigini gosterir.



Ekran Karti

m Diger bir adiyla grafik kartlar
olarak bilinen bu kartlar
bilgisayar monitorundeki her
tarla yazinin ve grafigin
olusturulmasinda iglemci ile
monitor arasinda gorev yapan
adaptorlerdir,

m Grafik kartlari genel olarak dort
bolumden olusur.

Memory Processor
; Heatsink Processor

Fan

Ekran Belleqgi N
Video Denetleyici . Connection
Video RAM

Karakter Uretici



Ethernet Karti

m Ethernet karti, network(ag)
sistemlerinde kullanilan,
bilgisayarla ag arasinda iletisimi
saglayan ag arabirim kartidir. (NIC
Network Interface Card).

m Masaustu bilgisayarlarda bir
genisleme yuvasina takilan, diz
ustu bilgisayarlarda bir PC Card
(PMCIA) soketine takilan yahut bir
Earalel port araciligiyla baglanan

arttir

m Bir PC'yi aga baglayabilmek igin
bilgisayar icerisindeki bolumlere
(slot) Ethernet ag karti takilmali ve
bilgisayara kartin surtct programi \
yuklenmelidir.




TV Karti

m Bilgisayarinizi bir televizyon'a
emule eden (benzeten) bir
parca ve program grubudur.

m Ustiinde TV Tuner olan bir
kart, anten veya kablo tv gibi
bir alicidan gelen goruntuyu
alarak cesitli yongalar
yardimiyla Anolog Digital ceviri
yaparak veri yoluna paket
olarak iletir. Veri yolundan
giden bu bilgiler bir program
tarafindan alinir ve ekrana
yansitilir.




Ses Karti

m  Ses karti anakarttaki ISA veya PCI
veriyoluna takilan ve bilgisayarin ses
kaydetmesini, islemesini, ve ¢almasini
mumkun kilan bilgisayar pargasidir. Genel
gorunumu elektronik bir devre ve disari ile
baglantinin saglanabilecegi jak yuvalarindan
ibarettir.

m  Ses kartlarinin dort temel fonksiyonu: ses
olusturma (synthesizing) islevi, MIDI ara
yuzu, analog dan sayisala ceviri (mikrofon
araciligiyla ses kaydi vb.), sayisaldan
analog'a geviri (hoparlorden ses giktisi vb.)
seklindeki iglemlerdir.

m  Gecmiste ses kartlari ISA yuvalari igin
uretilirken, artik PCI yuvalarinin gelismis
ozellikleri ve daha az islemci inhtiyaglari goz
onunde bulundurularak PCI yuvalarina goére
uretilmektedir.

m Hatta guanUmuzde kimi anakart Ureticileri ses
kartlarini anakartlarin kendi Ustlerinde (on-
board) olarak uretmektedirler.

. .0t ﬂr-&'a!a.-r.
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Digital Out

Microphone In

Analog Line In

Front Left / Right
& Headphones

Center / Subwoofer

Surround Left / Right

Surround Back Left / Right



Temel Bilg Teknolojileri- |



Hafta Ders Icerigi

m Cevre Birimleri
m Monitor

m Fare

m Klavye

m Yazicl

m [arayicl




Bilgisayar — Sistemin Baslamasi

Gug Dugmesi
<
ROM Sistem (Donanlm-Test)’\I\
BIOS Bilgileri /ﬁ
ANAKART SABIT DiSK
1. Giig MAINBOARD HDD
2. Bios /\
3. Donanim Testi < igletim Sistemi Bilgileri
4. HDD BELLEK AN
5. Isletim Sistemi > Ram RAM |
YUKLENIR
Windows
Isletim
Sistemini
Calisir Halde




Bilgisayar — Program Calistirmak

1. HDD Arama
2. Program Setup Dosyasi

3. Program Caligir Halde -> Ram

ANAKART
MAINBOARD

BELLEK
RAM
YUKLENIR

Windows
isletim
Sistemi ve Program
Calisir Halde

_

Kullanilacak Program Segimi

SABIT DISK
HDD

Programin Bellege Gonderilmesi




Bilgisayar Cevre Birimleri

Ekran / Monitor / Screen

Kasa / Tower / Case

Hoparlor / Speaker

Klavye / Keyboard Fare / Mouse



Monitor (Screen)

m  Monitor; bilgisayarin
mikroislemcisinden gonderilen
sinyallerin ekran kartinda
islenmesinden sonra gozun
gorebileceqi sekilde goruntuye
donusturen cihazdir.

m  Monitorun Kalitesini Etkileyen
Faktorler;

Nokta Genisligi / Araligi
Cozunurluk

Gorinta Alani (Izlenebilir alan)
Goruntl Tazeleme Orani
Renk Derinligi




Monitor — Nokta Genisligi

m Ekranda gorunen sekKil,
dikey(sutun) ve yatay (satir)
uzerindeki kirmizi, yesil ve
mavi noktalardan olusur,
bunlarin her birine pixel denir.
Nokta genigligi pikseller
arasindaki bosluktur.

Pixel Size
(Spatial Resolution)

m Nokta genigligi hakkinda akilda
kalmasi gereken sey ne kadar
kUcukse o kadar iyi oldugudur.

High
Resolution



Monitor — Cozunurluk

m Ekran goruntusu olusturmak icin
kullanilan yatay ve dikey nokta
sayisina "¢ozunurluk" denir.
Yataydaki piksel sayisi ve
dikeydeki piksel sayisinin ard arda
yazilmasiyla ifade edilir

m  Ornegin 800*600 ¢cozunurluk 800
sutun da ve 600 satir da olmak
uzere toplam 480 000 nokta
oldugunu belirtir.

m  YUksek ¢cozunurlik daha fazla
bilgilerin ekrana iletilebilmesi ve
daha net goruntuler demektir.

1024 x 768 (XGA)

1280 x 1024 (SXGA)




Monitor — Goruntu Alani

m Goruntu Alani
(Izlenebilir alan):
Monitor goruntu alani,
ekranin kosegen
uzunluguyla olc¢ulur,
birimi inc dir.

0 15u, 17,5, 1915’ 2115



Monitor Cesitleri

m CRT (Cathode Ray Tube) Katot Isin Tuplu
Ekran

m LCD (Liquid Crystall Display) Sivi Kristalli
Ekran

m Plazma




Monitor - CRT

m Standart renkli televizyon
teknolojisi olan Tup
teknolojisi ile caligirlar.

m Elektron tabancasindan
cikan elektronlarin
monitor yuzeyindeki —
fosfor tabakasina icoxcre
carpmasl sonucu
meydana gelen
patlamayla birlikte olusan
ISima prensibine gore
calismaktadirlar. B

Camhuni

Manyetik Koruyucu

Eletron Hareketi 8
© OnCam

Qe@w Fosfor Tabaka



Monitor - LCD

[ LCD monitér, ismini Ingilizce adi olan "Liquid Crystal Display"
(sivi kristal ekran) kelimelerinin bas harflerinden almaktadir.
LCD ekranlar en yalin ifadeyle iki cam levha arasina
sikistirilmis sivi kristal érgtsudur.

m LCD ekranin arka kisminda bir 11k kaynagi vardir, gorinti bu
Isik kaynagindan yayilan 1s1§in, iki cam levha arasinda
sikismig olan sivi kristal drgustinden gecerken degisik renklere
barinmesiyle elde edilir.

] Avantajlari

LCD'ler ¢ok incedirler, bu nedenle geleneksel CRT
televizyonlarin ya da monitorlerin kullanilamayacagi yerlere
takilabilirler.

Renk uretimleri mikemmeldir.
Renk kontrasti iyidir, ancak mikemmel degildir.

Fosfor temelli bir teknolojiye sahip olmadiklari icin, ayni
rengin ayni noktada uzun sure kalmasinin yaratacagi
problemler LCD ekranlarda goriilmez.

] Dezavantajlari
Ekran alani bagina en yuksek maliyetli géruntileme
segenegidir.
Karanlik sahnelerde detaylari CRT televizyonlar ya da
monitorler kadar iyi veremeyebilirler.
Gorls acilar digtktar.

r
/ﬁ?fl F1IA\\\

Arka 1gik

Polarizator

Renk filtresi

Renk filtre cami

TFT cami

Polarizator




Monitor - Plazma

[ Plazma, birbirine esit sayida bagimsiz elektron ve pozitif
iyonlardan olusan elektriksel anlamda Noétr, ylUksek iyonize
edilmis gaz karigsiminin farkl bir hale donudstuguinde kendisine
verilen isimdir. Bu agidan bakildiginda maddenin kati, sivi ve
gaz dedigimiz Ug¢ halinden farkh bir haldir.

[ Cihaza elektrik verildiginde bu bélmelerin igindeki 6zel karigsim
gaz, maddenin ¢ halinden farkli olan plazma haline doniisur
ve gorinmeyen UV 1gini yayar. Bu i1sin kirmizi, mavi ve yesil
fosfor tabakasina g¢arparak goérundr 15131 ve renkleri olusturma
yontemi ile diger televizyon teknolojilerinden farkllasir.

] Plazma teknolojisinde her pikselde igleri 6zel bir gaz karigimi
ile dolu dusuk basingh kapali cam bolmecikleri vardir. Bu ufak
plazma bélmelerinin ardinda kirmizi, mavi ve yesilden olusan
renkli fosforlar bulunur. Display skctrode

] Plazma Artilar ve eksileri Front glass substrale

+ 161cm e kadar plazma ekranlar bulunabilir.

+ Az yer kaplar hafiftir.

+ Yenilerde HD uyumu ile mikemmel gorinti kalitesine

ulagilabilir. Phasphor

- Goriinti kalitesi LCD lere nazaran daha digiktir

- Gug tuketimi fazladir. ;

- Ekranda uzun siire kalabilecek sabit bir goriintl ekran _— —~ L S
ylzeyine yapisir ve silinmez. Data electods I

- Fiyatlar pahalidir.



Kasa - Case

m Bilgisayari olusturan parcalarin igcine takildigi ve
parcalari bir arada tutan metal veya plastik bir kutudur.

Power CD Rom i
Suppl CPU  Motherboard 0
....___Lppy =il | / V4 il Power Supply __,@
= 7 Floppy
1 Drive Mouse —1—— k=
= ! Keyboard 1)
. 1 usB o100
] ik Firewire
s
=i .‘ Serial g
h ] Parallel e
“m | RAM Network . ]
- Monitor (VGA) :E
IDE Sound fsse |
e | =
Modem i (-
il AGP "
Slot !

INSIDE A PC ©2001 HowStuffWorks



Kasa - Cesitler

m PC/XT

m AT/Desk ﬂ-—_—v

m AT/Tower BT | -

. Baby-AT - Baby-AT LPX
m LPX

m ATX

m SFX

m WTX

ATX



Kasa - Tuslar

m  Acma/Kapama (Power On/Off)
tusu, bilgisayari acip kapamay!
saglar.

m  Sabit disk surucu 1s1g1, bilgisayar
sabit diske bir sey yazdigi veya
ondan bir bilgi aldigi(okudugu)
zaman yanar. Bu isik yanarken
bilgisayari sakin kapamayin ve
oynatmayin yoksa diskteki bilgiler
bozulabilir.

m  Turbo dugmesi, mikroislemcisi iki
degisik saat hizinda calisabilen
bilgisayarlar da, islem hizini
artirmak ya da azaltmakta
kullanilir.




Kasa — Gug¢ Kaynagi (Power Supply)

m  Gug kaynaginin gorevi, elektrigi dogru akima
cevirerek, bilgisayar sisteminin ¢calismasi igin gerekli
elektrik enerjisini saglamaktir. Elektrik voltajindaki
muhtemel azalma ve artiglara karsi sistemin guvenli
bir sekilde ¢alismasini saglayacak sekilde voltaji
dengeleme gorevini de Ustlenirler. Normal bir kisisel
bilgisayarinda gu¢ kaynaginin ¢alisma voltaji 110-
220 Volt ve gucu 150-250 Watt civarindadir.

m  Bilgisayarin, sabit disk, disket stricusu ve cd-rom
gibi cihazlarin dénmesini saglayan motorlar igin 12
volt seviyesinde bir elektrik guict gereklidir. Bunun
yaninda elektronik devre kartlari icin gerekli olan
elektrik gucu 3 ile 5 volt kadardir.

m  Gulg kaynagindan ¢ikan elektrik kablolari, basta
anakart olmak Uzere diger donanim birimlerine
takilir. bazi donanim birimleri anakartin genigleme
yuvalarina takildigindan gerekli elektrigi anakart
uzerinden alirlar.

m  Elektronik parcalar, Uzerinden elektrik akimi
gectiginde 1sinirlar ve sogutulmadiklari taktirde
normal gorevlerini yerine getiremezler. Bunun igin
gu¢ kaynaginda bir de sogutucu fan bulunur.



Kesintisiz Gug Kaynagi (UPS)

m KGK (Kesintisiz Gug Kaynagi - UPS: uninterruptable power

supply) olarak tanimlanan sistemler, bilgisayar ve bagli birimleri ;1
icin oldukga 6nemli cihazlardir. Kendisine bagl tum elektronik - p—
cihazlari sehir elektrik sebekesinden olusacak problemlerden e

uzak tutmak igin devreye sokulan sistemler olarak
tanimlayabiliriz.

m  Ornegin, KGK cihazi ayarlanarak hem sehir elektriginde olusan
parazitlerden, farkli gerilim ve dalgalardan arindiriimis sabit
genlikli gerilim saglamakta hem de elektrik kesintisi sirasinda
icindeki aklyU devreye sokarak kesintisiz galisma olanag
sunabilmektedir.

[ Kisaca KGK'nin temel gorevi, cihazinizin elektrik kesintileri,
voltaj dalgalanmalari vs. gibi sorunlara kargi, kesintiye
ugramadan, guvenli bir sekilde kapatiimasina olanak saglamak
ve bu sayede bilgisayar donaniminizi korumak, ¢alisma
esnasinda yuklu bilgilerin kesinti nedeniyle silinmesini
onlemektir. eci

m  Ayrica KGK, bir elektrik Ureticisi olan jeneratorden farkl bir
donanimdir. Sebekedeki problemleri duzenleyen bir regulator ve P9
elektrik kesintilerine kargi donanimi koruyan, aki 6zelligiyle
enerji ihtiyacini yedekleyen bir cihazdir.



Yazicl - Printer

m Bilgisayardaki bilgilerin basili
bir kopyasini almamizi
saglayan cikti aygitlarindan
biridir. Baska bir ifadeyle
bilgisayardan elde edilen
ciktilari kagit uzerine yazan
elektronik baski birimidir.

m Uc cesit yazici vardir:
1 Nokta vuruslu yazicilar

1 Muirekkep puskurtmeli
yazicilar

1 Lazer yazicilar




Yazicl — Nokta Vuruslu

m  Matrix seklinde dizilmig igneleri,
elektromiknatis etkisiyle hareket
ettirerek gergin duran seride nokta
vuruslarla karakteri basan
yazicilardir.

m Bu yazicilar su bolumlerden
olusur:
a)Serit
b)Serit kafesi
c)Saryo(kagit rulosu)
d)Kagit secme mandali
e)Kaka ayari mandali
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Yazicl — Murekkep Puskurtmeli

m Bu tip yazicilarda kartus ‘
uclarinda murekkep cikis
uclari (nozul) mevcuttur.

m Sivi murekkep bu
agizliklardan, 1s1 etkisiyle
disari puskurtulur ve
yatayda hareket eden
yazicl kafasiyla kagit
uzerinde resim yada yazi
olusturulur.




Yazicl - Lazer

m Elektrik alani ile yuklenmis
bir tamburun lazer isini ile
elektrik alanindan
arindiriimig bolumlerine,
karbon (toner)
partiktllerinin yapismasi
sayesinde cikti elde
edilmesi ile yazma iglemini

gerceklestiren yazici tipidir.
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Tarayicl - Scanner

m Tarayici farkl bir cok tipteki belge ve
fotografi bilgisayarda okunabilir bicime
donusturen cihazdir .

m Bu cihazlarin calismasini fotokopi ve
fakslara benzetmek mumkunddr.
Tarayicilarda her noktayi algilamayi
saglayan sensorler vardir, sensorler ile
elde edilen sinyal siyah, beyaz, gri ya
da orijinal rengi temsil edebilen sayisal
piksellere donusturen Analog/Sayisal
donusturucu araciligi ile bilgisayara
iletilir.

Light P athf
To Compute rf



Tarayici - Cesitler

m El Tarayicilari: El ile tarama yapildigi
cok hassas ve net sonuclar elde
edilemez.

m  Drum Scanner: Bunlar 6zel olarak
profesyonel amaclar igin tasarlanmis
tarayicilardir. Bu tip tarayicilar gok
gelismis olup masaustu yayincilik
sistemlerinde ve modern baski
sistemlerinde kullanilir.

m  Masaustu (Flatbed) Tarayicilar: Bunlar
ev ve ofis kullanicilari igin tasarlanmis
olan kullanimi kolay, tarayicilardir.

m  Ozel Amacli Tarayicilar: Sadece belli
bir amaca yonelik cihazlardir. Mesela
dia tarayan modeller gibi.




Fare - Mouse

m Mouse, ekranda gorulen imleg
yardimiyla komut girigi yapmaya
yarayan, uzerinde iki veya U¢
tusu bulunan, duzgun bir
yuzeyde hareket ederek,
elektrigi sinyaller Ureten bir girig
birimidir.

m Mouse hareket ettirildikge,
ekrandaki mouse isareti de
hareket eder.




Fare — Klasik (Toplu)

m Topun surtunmesi ile hareket ey T
eden ve uclarina encoder
bagli diskler yardimi ile L,

duzlem uzerindeki konumun
belirlenmesini saglayan girig
aygitidir. Fare duz bir
yuzeyde hareket ettirildikge,
topun hareketi ekrandaki
iIsaretin hareketine
donusturulur.




Fare - Optik

m Optik Mouse lar, mouse
icerisinde bulunan kirmizi
ISIk yayan bir led ve
yayilan bu isigin
yansimalarini algilayan
bir CMOS sensoru
sayesinde, duzlemdeki
hareketi ekrana verirler.




Fare — Klasik & Optik

m Optik mouse hareketli parca icermedigi igin
asinma yoktur ve ariza ihtimali azdir.

m Optik mouse’un igerisine pislik girmesi intimali
yoktur.

m Optik mouse; ¢ozunurlugu (goruntuleme ve
iIsleme) yuksek uygulamalarda daha hassas
calisma imkani saglar.

m Optik mouse un “mouse pad” gibi 0zel yuzey
gereksinimi yoktur.



Fare - Kavramlar

m Imlec: Farenin ekran (izerinde nerede oldugunu gdsterir.
m [1klama: Farenin sol tusuna bir kez basiimasidir.

m Cift Tiklama: Farenin sol tusuna kisa araliklarla iki kez
tiklanmasidir. Bir simgeye yuklenen iglevinin yerine
getirilmesini saglar.

m Surukleme: Farenin sol tusunu basili tutarak imlecin
yerinin degistirilmesi iglemidir.

m Secme: Sol tus herhangi bir nesnenin olmadigi alanda

tiklanir, mouse ile ¢erceve olusturulur.Cerceveye giren
nesneler secilmis olur.



Klavye - Keyboard

m Klavye, uzerinde harf,
rakam, ozel
karakterler ve ozel
fonksiyon tuslarinin
bulundugu, kendi
mikroislemcisi
bulunan bir giris
birimidir.

I




Klavye - Q & F

m Klavyeler harf dizilimlerine gore ikiye ayrilirlar.

m Q ve F Klavye; F Klavye Turk diline daha uygun
olmasina ragmen Q Klavye ¢ok daha fazla
yaygindir.
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Klavye — Fonksiyon Tuslari

m Bu tuslar her programlama dilinde ve igletim sisteminde
farkh gorevler almistir. F1 den F12'ye kadardir. Bu tuslar
belirli bir iglemi gabucak yapmak i¢in kullanilirlar.
Ornegin F1 tusu ¢ogu programda yardim bilgilerini
ekrana getirir.
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Klavye — Daktilo Tuslari

m Harfler , sayilar ve noktalama isaretleri tuslaridir.
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Klavye — Numerik Tuslar

m Numerik tuslar: Rakamsal tuglardir. Klavyede fonksiyon
tuslarinin altinda ve ayrica klavyenin en saginda yer
alirlar.

m Num Lock: Bu tus acikken klavyenin sag tarafinda
bulunan rakamlari kullanabiliriz.
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Klavye — Backspace & Del

m Backspace: Imlecin bulundugu yerden sola
dogru tek tek siler.

m Delete (Del): Imlecin bulundugu yerden saga
dogru tek tek siler.
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Klavye — Enter & Esc

m Enter: Klavye ile yazilan komutun bilgisayara girilmesini
ve isleme sokulmasini saglar.

N . Escape olarak adlandirilir ve bircok uygulamada
Iptal etmek vazgegcmek anlaminda kullanilir.
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Klavye — Tab & Insert

m [ab: Pencere tabanli programlarda onay kutucuklari
arasinda gecis yapar. Kelime iglemcilerde satir icinde
belli bir miktar bosluk acmak i¢in kullanilir.

0 . Araya karakter girme tusudur.
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Klavye — Shift & Alt Gr

m Shift: Klavyede buyuk ve kuguk harf yazmada kullanilir.
Ayrica uzerinde iki ayri karakter bulunan tuglardan, ust
Kisimdakileri yazdirir.

O . Tuslarin yan yuzeyinde bulunan karakterleri
yazdirir.
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Klavye — Alt & Ctrl

m Alt: Ekrandaki Menulerde gorunen alti ¢izgili harf ile

beraber basildiginda o menuleri agar. Kendi basina bir
Islevi yoktur.

0 . Control tusu diger tuslarla birlikte kullantlir. Kendi
basina bir iglevi yoktur. En ¢ok kisayol tusu olarak kullanilir.

eRL WMralto WUry  CARS. SCROLL
LOCK Lock  LOcK

() i) [
= |
Ba
i i
Lone ) 2 ]
+* Fiy Ll
L e e
e P N e, +
T (5 |5
- —
it i, it
4On
4, i it




Klavye — End, Home, Yon Tuslari

m End : Imleci satirin sonuna géturdir.
m Home: Imleci satirin basina géturdr.
m Yon Tuslar: Imleci asagi-yukari, saga-sola tasimamizi saglar.
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Klavye — Pause, PgUp, PgDown

m Pause: Ekranda akan goruntuyu, programi durdurur..
m Page up: Imleci bir ekran yukari gikarir.
m Page Down: Imleci bir ekran asagiya indirir.
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Klavye — PrtScn & Space

m Print Screen: Yazilan yaziyi yaziciya yollar, ya da
ekrandaki goruntuyu hafizaya alir.

m Space [usu: Karakterler arasi bosluk birakilmasini
saglar.
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Klavye — Caps Lock & ScrlLk

m Caps Lock: Bayuk harf ya da kuaguk harf tusu. Bu tusa
basildiginda klavyenin sag ust kosesinde bulunan CapsLock
1IS1J1 yanar veya soner. Yanikken surekli Buyuk harf yazar.

m Scroll Lock: Bu tusa basildiginda imleg kilitlenir ve ekran
kayar.
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Hafta Ders Icerigi

Windows XP

Genel Bilgiler

Gorunum

Masaustu Ayarlari

Diger Ayarlar

Yardimci Yazilimlar
Sistem Araclari

Dosya & Dizin Kavramlari
Kisayollar




Windows XP — Genel Bilgiler

m  Windows XP, gorsel ve ¢ok kullanicili bir igletim
sistemidir.

m  Satir komutlu igletim sistemlerinde yerine getirilmesi
gereken gorevler icin onlarca tusa basmak, birgok
komutu bilmek gerekirdi. Oysa gorsel igletim
sistemlerinde ¢ok az sayida tus ya da fare
kullanarak komutlar kolayca verilir. Ustelik bir
komutu vermek igin birgok yontem vardir. Boylece,
verilecek komutu size kolay gelen yontemle
gerceklestirebilirsiniz.

m  Windows XP surumdu bir bilgisayarin birden ¢ok
kullanici tarafindan kullaniimasini saglar. Ustelik
her kullanici kendine 6zel ayarlar ve dosyalara
sahip olur.

m  Parola ile korunmus olan kullanici hesaplari
nedeniyle bir kullanici digerinin dosya ve bilgilerine
ulasamaz.

m  Ayni anda birden fazla kullanici etkin durumda
olabilir. Bu durumda bile parolasini giren ve
oturumunu acan kullanici diger kullanicinin
bilgilerine ulagsamaz.




Koruma ve Guvenlik

L] Windows isletim sistemleri ile hata yapmak gugtir. Surekli gelisen
koruma bigimleri ile Windows 95/98/Me slrumlerinin uyari ve koruma J."
yontemleri Windows XP’de en genigletilmis bicimine ulagsmistir. f i

m Surekli uyarilarla, dosya ya da klasOrlere zarar vermeniz kismen U %
onlenir. f ,' .
olanaginiz dogar.

= Sistem dosyalarina zarar vermenizi 6nlemek igin, sistem ile ilgili WI nd Ows Al ‘] 9
¥

L] “Geri Donusum Kutusu” ile silmis oldugunuz dosyalari geriye alma Microsoft

klasdrlere girdiginizde dosyalari gériuntilemeyecek ve sizi uyaracak

komutlar karsiniza ¢ikacaktir. SEI’UICE PﬂCk 2

n Yanlislikla silme korkusu yasamak gereksizdir, silme komutu
verdiginizde ekranin ortasinda sileceginiz dosya ya da klasortn adi ile

birlikte “Geri Donusim Kutusuna gondermek istediginize emin misiniz?” @
sorusu olan Uyari Kutucugu agilir.
L] Yine Ozniteliginde sistem ya da salt-okunur olarak belirtiimis dosyalarin @

ve galisan (EXE, COM, BAT) dosyalarin silinmesinde ayrintili bilgi
veren "Bunu silerseniz, bu programi bir daha g¢alistiramazsiniz veya
bazi belgeleri acamazsiniz" ya da "Bunu kaldirirsaniz, bilgisayariniz
veya programlarinizdan biri dogru calismayabilir." uyarilariyla
karsilasirsiniz.

L] Onemli bir dosyayi sildiginizde ya da istemedig@iniz bir programi
yuklediginizde gelismis Sistem Geri Yukleme 6zelligi ile istediginiz
zamana geri donebilir, dosyaniz silinmemis, gereksiz program
yuklenmemisg bicimiyle zamanda yolculuk yaparcasina hatanizdan
donebilirsiniz (Windows ME ve XP).



Performans ve Denetim

m Yanlis kapatma ya da enerji kesilmesinden
kaynaklanan sorunlari gidermek igin “Disk
Denetimi” araci bulunmakta ve olusmus hatalari
duzeltebilmektedir.

m Disklerde kayitli dosyalarin kayit sirasini
dluzenleyerek dosyalara erisim hizini artiran
“Disk Birlestirici” gibi ozellikleriyle bilgisayar
kullaniminda saglikli sonuclar elde
edilebilmektedir.



Kullanilabilirlik

Simgeler ve dugmeler araciliglyla
gorevler unutulmayacak ve cagrisim
yaratacak bicimde tanimlanmigtir.

“Bir seviye yukari” secenegi yukari
dogru okla tanimlanirken, Kes-Makas
simgesiyle, Kopyala ise fotokopiyi
andiran birbirinin ayni belgeler olan
simgeyle tanimlanmis, bilgisayar ile ilk
kez karsilasan kigilerin bile kolayca
adapte olabilmesi amacglanmistir.

Ustelik benzer simgeler ve dugmeler
Windows ortaminda calisabilecek bir
cok programda ayni bigimde
tasarlanarak, her yeni programda ayni
islemlerin simgelerini yeniden
ogrenmekten kurtarmaktadir.
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Gorsel Yapilabilen Isler

Windows da, tum nesneler (belli kosullar iginde) taginabilir ve
bicimi degigtirilebilir.

Gorev gubugundan baglayarak tum nesneleri gerek tagimak
gerekse yeniden boyutlandirmak igin fare kullanmak kolay bir
yontemdir.

Yine pencere menduleri araciligiyla bu dizenlemeler klavyeden de
yapilabilir.

Dosya ya da klasor; tasima, kopyalama gorevleri fareyle surukle-
blrall< yontemiyle ya da sag tug menduleri araciligiyla daha kolay
yapilr.

Uygulanacak komutun hangi nesnelere uygulanacagini belirlemek
icin oncelikle nesneyi segmek gerekir. Nesneler segildiginde
renginin degismesi ile gorsel olarak da belirlenir. Fare ile gergeve

olusturuldugunda c¢ercgeve icinde kalan nesnelerin secildigi gorulur.

Simgeler degistirilerek ya da yuklemede belirlenen simgelerle,
kullandiginiz dosyalar ve programlar gorsel olarak tanimlanir.
Winword dosyalarinda W harfi olan bir kagit simgesi , Excel
dosyalarinda X harfi olan bir tablo simgesi oldugu gibi, yiklenmis
programlarin kullandigi her dosya igin farkli bir simge tanimlanir.

Simgelerin en buyUk avantaji, kisa zamanda dosyalarin ne ile ilgili
oldugunu anlayabilmemiz ve simgeleri secerek; kopyalamak,
kesmek, silmek gibi istedigimiz islemleri yapabilmemizi saglar.
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Fare Kullanimi — Sol Tus / Tek Tiklama

m Fare kullanimiyla ilgili olarak en ¢ok
yapilan islem fare imlecini ekranda
istenilen yere goturmek ve sol tusa bir
kere basmaktir.

m Genellikle secim ya da onaylama icin
yapilan bu isleme Tek Tiklama denir.



Fare Kullanimi — Sol Tus / Cift Tiklama

m Yine fare ekran Uzerinde istenilen yere
goturulur ve sol tusa arka arkaya kisa
aralikla iki kez basilir.

m |ki ttklama arasinda gecen sire denetim
masasindan ayarlanabilir.

m Bu islem Cift Tiklama olarak adlandirilir ve
genellikle program calistirmak ya da klasor
acmak icin kullanilir.



Fare Kullanimi — Sol Tus / Surukle Birak

m Pencere ya da simgeleri tasimak icin
kullantlir.

m Nesneye sol tus ile basilir ve tus
birakilmadan tasimak istedigin yere kadar
suruklenir ve tutulu tus birakilir.



Fare Kullanimi — Sol Tus / Cerceve

m Sol tusu herhangi bir nesnenin olmadigi
alanda tiklayip, iki yonde surukleyerek
cerceve olusturulur.

m Cerceve icine giren nesneler secilmis olur
ve nesnelerin rengi degisir.



Fare Kullanimi — Sag Tus / Tek Tiklama

m Farenin sag tusu ile, tiklanan yerde orada
yapilabilecek tum islemleri siralayan bir
menu acillir.

m Sag tus menusu olarak adlandirilan bu
menude, secim ise sol tus tek tiklama ile

yapllir.
m Gunumuzdeki paket yazilimlarin cogu sag
tus menusunu desteklemektedir.



Fare Kullanimi — Sag Tus / Surukle Birak

m Fare sag tusu ile nesne suruklenir.

m Islemin sonlandirilacagi yerde, fare sag
tusu birakildiginda acilan menude
yalnizca bu surukleme islemi ile
yaplilabilecek islemler (Kopyala, Tasi,
Kisayol Yarat, Iptal) listelenir.

m Sagladigl yarar zamandan tasarruftur.



Fare Imlecleri
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Hazir durumu. istediginiz islemi yapabilirsiniz.
Yardim alma durumu.

Yaptiginiz igle isgili her hangi bir uygulama arka planda calisitigini
gOsterir.

Mesgul Durumu. Bilgisayarimiz islem yapiyor ve mesgul oldugunu
gosterir.

Ozellikle cizimlerde hassas secim icin kullanilir.

Metin yazarken yada secgerken bu imleci gorurirz.
Penceremizin boyutunu Yukari - Asagi boyutlarini ayarlama.
Penceremizin boyutunu Saga - Sola boyutlarini ayarlama.

Penceremizin boyutunu hem Yukari - Asagi hem de Saga - Sola
boyutlarini ayarlama.

Penceremizin boyutunu hem Yukari - Asagi hem de Saga - Sola
boyutlarini ayarlama.

Penceremizi tasirken bu isareti goruruz.

Bir web sitesinde Linklerin Gzerine geldigimizde fare imleci bu sekli
alir.



Windows XP — Basliyor...

Windows*?

Professional




Windows XP — Giris Ekrani

m  Windows XP isletim Sistemi yUkli olan bir bilgisayar acildiginda kullanici adi ve

parolayi soran bir ekran gelir.

Administrator

5

Ly i . Daniel Petri
Windows ‘

To begin, click your user name Kuku Levi

[@) Turn off computer

Welcome to Windows

&= Press Culalt-Delete to bagn,

Requirire mslersrcmmatstm beelprs osep youe
compuber sacure, For more information, chck Halp.

Log On to Windows

Copyright £ 1985-2001
Microsaft Conporation

User namme: | localrgr |
Password: | ooooooooo |
Logonte:  |HELPDESK-3 (this computer) |

L Ok ,][ Cancel J shut Dawn, .




Windows XP - Masaustu

Windows XP isletim sistemi, masaustu
ve tasinabilir bilgisayarlar igin
gelistirilmis bir igletim sistemidir.
Windows XP kurulu bir bilgisayari
baslatmak icin bir komut verilmez, 6zel
bir iglem yapilmaz. Bilgisayar
acildiktan sonra Windows XP
kendiliginden baglar.

Kullanici adi ve parolayla girig
yaptiginda karsisina gelen ilk ekran
masaustu olarak adlandirilir.

Masaustinde standart simgeler
(Bilgisayarim, Belgelerim, Geri
Donusum Kutusu), bilgisayarda bir ag
baglantisi varsa Ag Komsulari
simgesi, ydklenmis programlara iligkin
kisayol simgeleri ve gorev gubugu
goruntulenir.

Masaustu, kisilere 6zeldir ve
ozellestirilebilir.

‘4 start

'.@ Tour Windows 3P

3| Files and Settings Transl
wizard

:}/ My Music
E@ Paint Shop Pro 7 —
7 5! My Computer
v MSM Explorer
E‘ Control Panel
Windows Media Player P BT >
® e, onnect To
R )
l& Windows Movie Maker g} Help and Support
’_) Search

All Programs D Q Run...

e =

J My Documen! ts
o My Pictures
fer _..j

§| Log OFF @\ T

L



Windows XP - Masaustu

Administrator

e Internet
L E-posta

IJJ Outlook Express ‘_f] Hesimleni
é Internet Explorer \j Miizigim

. ) & ilai
B a § I at M e n u S u (.‘) Windows Media Player ;l R
Dienetim M
,‘3 WWindows Messenger gJ e e

Program Erigim ve

u Belgelerim

Lb En Son Kullandiklarm  »

Varsaylanlarin Ayarla
'@ windouws ¥P Turd (5 vazior ve Fakslar

) Diosya e Ayar akkarma \
tw S\hlr}(zaa v @ Wardim ve Destek
/‘) ara
377 calistr...

:j Windows Glvenligi

E] Oturumu Kapat @|

Tiim Programlar b

74 Baslat

Gorev Cubugu

Masaustu



Gorev Cubugu

m  Windows isletim sisteminde amag, bilgisayari gunluk hayatimiza
indirgeyebilmek olmustur. Bu nedenle gunluk hayatimizda oldugu gibi, ayni
anda birden fazla islem gergeklestirebilmek Uzere tasarlanmistir. Ornegin;
yazimizi yazarken muzik dinleyebilmeliyiz.

m  Gorev Cubugu Windows’ta birden fazla islem gerceklestirilirken bunlarin
yonetilmesini saglayan gubuga verilen addir.
m  Gorev cubugu Uzerinde
baslat menusu,
istege bagl olarak programlara hizli ulasim simgeleri yer alan hizl baglat araci,

yine istege bagli olarak gorev gubugu penceresi ya da sistem tepsisi olarak
adlandirilan pencerede saat, ses vb. ayar simgeleri ile galismak Uzere eylem
bekleyen (Dosya indirme —download- programi ya da virus vb.) programlarin
simgeleri bulunur.

m  Gorev cubugunun yeri masaustu Uzerinde degistirilebilir.



Gorev Cubugu
Baslat MenuUsu Calisan Programlar Sistem Tepsisi

I
r

# Baslat E s N R MSN Tiirkive'ye hogg... [\ Adsiz - Mok Defteri EA Microsoft Excel - Kitapl TR [ et Y i ) 14

Hizli Baslat Dil Segenekleri



Program Calistirmak

m 1. Programa ait simge secili hale getirildikten
sonra enter tusuna basilir.

m 2. Programa ait simgeye cift tiklama yapilir.

m 3. Programa ait simgeye sag tiklayip gelen
menuden a¢ komutu verilir.

m 4. Baslat Menusunden calistirmak istenilen
program kisayolunun uzerine gelip tiklanir.



Masaustu Simgelers

3

Bilgizayw

k

&g
Baglantilarim

Microsoft Ex




Bilgisayarim

m Bilgisayarim secenegi kullanilarak sabit
disk, disket ya da CD icinde bulunan E’[
dosya ve dizinlere ulasilir.

m “Bilgisayarim”a Fare sol tusu ile cift
tiklandiginda bilgisayarim penceresi
acilir.

m Bilgisayarla ilgili duzenlemeler yapmak,
surucu iglemlerini, dosya ve klasor
Islemlerini gerceklestirmek igin
“Bilgisayarim” kullanilir.

Bilgisatarirm




Belgelerim

m Cesitli programlarda kaydedilen
dosyalarin saklandigi Windows tarafindan
olusturulan bir klasordur.

m \Word'de, Excel'de olusturulan dosyalar ya
da Paint’te olusturulan resimler
kaydedildiginde bu klasor icinde saklanir.

m Bu simge kullanici adi altinda yer alan
“Belgelerim” klasorunun kisayoludur.

I

Eelgelerim




Geri Donusum Kutusu

m Bilgisayarda silinen dosyalar yeniden kullaniimak istenebilir
dusuncesiyle Geri Dénisiim Kutusu'na gonderilir. Geri donusum
kutusu bosaltiilmadikga silinen dosyalar geri donusturulebilir. ﬂ
m  Geri Donusum Kutusunda donusturmek istedigimiz dosya ya da
klasoru sectikten sonra yapilabilecek 4 iglem vardir. Bu islemler Geri Dandsim
menuler(menu gubugu ya da fare sag tus menusu) araciligiyla ya Kukusy
da kisayollar vb. yontemlerle yapilabilir.
1. Geri al ile nesnenin silindigi yere donmesi saglanir.

2. Kes ile nesne Geri Donusum Kutusundan kullanilacagi
yere tasinir.
3. Sil ile nesnenin bilgisayardan tamamen silinmesi saglanir.
4. Ozellikler ile nesnenin adi, uzantisi ve silinmeden énce
diskteki yeri, boyutu, silinme ve yaratiima tarihi gibi bilgilere
ulasilir.
m “Geri Dontsum Kutusu”nun belirlediginiz ve degistirebileceginiz
smlrlarl vardir. Bu boyuta eristiginde bosaltmak gerekir. Geri
“Donusum Kutusu’nun boyutu masaustindeki simgeden sag tus
menusuyle ozelliklerden belirlenir.




Ag Baglantilarim

m Ag aygitlari kurulmus ﬂg
bilgisayarlarda yer alan standart 'ﬂﬁ'
simgedir. Ag baglantilari segenegi Biadlaniblarim

lle ag icinde bulunan paylasim
verilmis olan tum bilgisayardaki
klasor ve dosyalar ile yazicilar
ortak kullanilabilir.



Simgeleri Duzenlemek

m Masaustundeki simgeler

Simgeleri Yerlestir ad

surukle-birak yontemiyle By
tasinabilir. Bu sekilde dagilan
simgeleri toplamak igin Dedistirme
masaustunde bos bir alanda .
fare sag tusa basilarak sag tus SelERomioln SFUIRE o JORTa
menusu aglllr' Yeni g v Kilavuz I;izg_isine Hizala

m Simgeleri duzenle seceneginde Gzellikler

acilan alt mentden “Ad”a,
“‘Boyut’a, “Tur’e, “Degistirme”
tarinine gore masaustunun
solunda toplamasi saglanir.
“Otomatik Duzenle” segildiginde
simgelerin dagilmadan surekli
solda durmasi saglanacaktir.



Goruntiu Ozellikleri

m Ozellikler seceneginden, T —
goruntu ozellikleri kel
penceresine ulasarak
goruntu ile ilgili ayarlar " ,
yapl lir. u;emmer

Geri &l Kopwala  Chrl+2




Gorintu Ozellikleri - Temalar

m Goruntu ozelliklerine iliskin Grinti Gzelliler
| Temalar ;Masai.jxtij EkranKu:uru;Eu Gijri.jni.jm_ .-’-'«yarlar_

tu m ya p I | a n d I rm a n I n Tema, bilgizayanruz tek bir tklatmayla kigisellestirmenizi zadlavan arka

planla zes grubu, simge ve benzen odelerden olugur.

degistirildigi secenektir.
m Secilen tema ile masaiistil T
Arka Plani, Ekran koruyucu,
gorunume iligkin simgeler
ve renklerin tumu degisir.

_v_i Farkh kapdet. ..

T armam l [ iptal ]




Gorunti Ozellikleri - Masaiisti

Masaustunde gorunttlenecek Duvar
Kagidi ve bigimi, masaustinde
gorunecek simgeler ve bicimleri
belirlenir.

Arka Plan’dan secilen resmin konumu
uc bicimde belirlenir.

1. Ortala ile resim masaustinde
ortada, orijinal boyutlariyla, tek
resim olarak yer alir.

2. DoOse ile masaustine resimden
orijinal boyutuyla kag tane sigarsa
ekrani kaplayacak sayida resim
yer alir.

3. Uzat segeneginde resmi tim
masaustunu kaplayacak sekilde
buyatur. Resmin ¢ozunarltgu
ekranin ¢ozunurligunden dusukse
gorunumde bozulma olur.

Giriintii Ozellikleri

Temalar | Masalistil | Ekran Kampucu | Garlintin || Aparlar

—ﬁ‘:_’

| Q [Maone]
.ﬂ Gone Fishing
.ﬂ Greenstone
[ K.ahve Cekirdedi
Manzara
S Ma'-ﬂ EI_I,Ia I$| 16

LM me

[ Maszaiistiini Dzelestr... ]

[ T amam H iptal




Goruntu Ozellikleri — Ekran Koruyucu

m Bilgisayarda belli bir stre hicbir
islem yapilmadiginda,
bilgisayardan uzaklastiginiz
kabul edilebilir.

m Uzaklastiginizda ekrandaki
bilgilerinizi baskalarinin
gormesini engellemek icin
ekrani kapatan ya da bilgilerin
gorunmesini engelleyen
canlandirmalar ekran koruyucu
olarak adlandirilir.

Giriintii Ozellikleri

Temalar | Masatisti| Ekran Komwucu | Garlintin || Aparlar

- 0

Ekran komyucu

w [ Ayarlar ][ Onizleme

Eekleme siiesi | '!D' 3 | dakika  [] Devam ederken Karglama ekr:

T amam H iptal ][ Uygula




Gorunti Ozellikleri — Goriiniim

m Windows
pencerelerinin
standartlarini
degistirmemizi saglar.
Aktif, pasif pencereler
ve masaustu renklert,
yazl tipi boyutlari

. .
belirlenir.

[ T amam H iptal ][ Uygula ]




Goruntt Ozellikleri — Ayarlar

m Goruntude renk
kalitesi, ekran alani
belirlenir.

1024 = 7B pikzel

| Ota (16 bit) v/

I/ . m




Varsayilan Kavrami

m ‘Varsayilan’, bilgisayar programlarinda sik
kullanilan bir kavramdir. Bir yazilimin
yuklenmesi sirasinda kendiliginden belirlenen,
sonradan degistirilebilen secimler icin kullantilir.

m \Windows’ta renkler, yazi tipleri, gorev
cubugunun yeri varsayilan olarak belirlenmis ve
degistirilebilir verilerdir.

m Birden fazla yazici yuklu bir igletim sisteminde

gonderim |<;|n belirlenmis yazici da "Varsayilan
olarak belirle’nmis yazicidir.



Windows’'ta Pencere Kavrami

m  Windows Ingilizce Pencereler
sozcugu ile tanimlanmis isletim
sistemidir.

m Tum uygulamalar, klasorler bir
pencere icinde acglimaktadir.

m  Gerek Windows uygulamalari,
gerekse Windows altinda
calismasi i¢in tasarlanmig
programlarda da ayni pencere
mantigi dusunulmustur.

m Pencerenin icindeki bir cok ortak | amy uin = = ‘,E:-'
nesne anlasildiginda, tim - Q’}_‘E‘n
uygulamalar igin kolayca '

anlasilabilir bir yonetim soz
konusu olur.




Pencereler — Baslik Cubugu

m Acilan pencerede en ustte yer alir. Varsayilan renkleri degistiriimemis
bilgisayarlarda segcili uygulamanin baslik gubugu lacivert, etkin olmayan
pencerenin baslik gubugu gri renktir.

m Calisan Program Adi

m Baslik gubugunda c¢alisan programin adi en solda programi tanimlayan
simge ile birlikte yer alir.

m Acik Dosya Adi

m Calisan programin adinin yaninda (Programda kullanilan dosya ekrani
kapliyorsa.) calisilan dosya ya da icinde bulunulan klasortn adi yer alir.

m Pencereyi Baslik Cubugundan Suruklemek

m Pencereler ekrani kaplamadiginda baslik cubugundan surukle-birak
yontemi ile istenilen yere yerlestirilebilir.

m Pencere Yonetim Dugmeleri
m Baslik cubugunda sagda yer alan dugmeler araciligiyla pencere yonetilir.



Pencereler — Baslik Cubugu

Etkin Olmayan Pencere Etkin Pencere

|- [D]x]

= Final $mawi - Mot Defteri |Z||E||zj
Dgefa  Dizen Ei;iy Girdndm  Yardim

Program Simgesi
Pencere
Yonetim
Dosya Adi Dugmeleri
Program Adi
Program
Menuleri




Pencereler - Kapatma

m 1. Baslik Cubugunda bulunan kapat dugmesine basilarak

m 2. Gorev gubugunda bulunan program simgesine veya baslik
cubugunda bos bir alana sag tiklayarak, gelen menuden Kapat

secilebilir,
m 3. Baslik cubugunda bulunan Dosya menusunden Kapat secilebilir.

m 4. Alt F4 kisayol tusu kullanilarak

Doswa Didzen  Gdrdndm Sk

“‘“—""I ‘*—F/I L= # & surular I [} 2 Microsaft Ward .| = Lesson_TETZ




Pencereler — Simge Durumu

m 1. Baslik Cubugunda bulunan simge durumunda kucult dugmesine
basilarak

m 2. Gorev gcubugunda bulunan program simgesine veya baslik
cubugunda bos bir alana sag tiklayarak, gelen menuden simge

durumuna kucult segilir.

m 3. Baslik gubugunda bulunan pencere simgesine sag tiklayarak,
gelen menuden simge durumunda kucult secilebilir.

2

Dosva Dizen  Gdrdndm  Sik

' sunular . I 2 Microsoft Word = . €l Lesson_TBT2



Pencereler — Ekrani Kaplama

m 1. Baslik Cubugunda bulunan ekrani kapla dugmesine basilarak

m 2. Baslik gubuguna cift tiklayarak
m 3. Baslik cubugunda bulunan pencere simgesine sag tiklayarak,
gelen menuden ekrani kapla segilir.

m 4. Gorev gubugunda bulunan program simgesine sag tiklayarak,
gelen menuden ekrani kapla secilebilir.

E@

Dosya Didzen Gdrdndm Sk




Pencereler — Tasima

m 1. Baslik cubugu Uzerinde iken farenin sol dUigmesine basarak
surukleyerek
m 2. Baslik cubugu sag tikla menusu-Tasi komutu ile

m 3. Gorev gubugunda bulunan program simgesine sag tiklayarak,
gelen menuden Tasi komutu ile

1

i sunular | 0 2 Microsoft word  + | = Lesson_TETZ




Pencereler — Boyutlandirma

m Pencerenin etrafindaki gizgiler Uzerine faremizi gotirdugumuzde
isaretci ¢ift yonll bir oka donisur. Isaretci bu durumda iken sol
digmeye basarak fareyi surtkleyip birakiriz.

& sunular

Dosya Dizen Gorondm Sk Kulanlanlar — Araglar vard ** ;1.'

eGeri M 7 lj]‘ /..\J.ﬁ.ra 0 Klasdrler Ev

Adres |_J‘ CDocuments and SektingstaatiganiDeskiopi TET)s! V| &it
A
= 2 TET1(BilgisayarTarihce)
icrasaft PowerPoint Sunusy
=] 1.074 KB

TETZ{Bilgizavarlglevler)
= | Microsoft PowerPaint Sunusu <>
454 KB

""" TET 3 bilgizayarkavwramlar)
icrosoft PowerPoint Sunusy
= | 1165 KE

=y TET4(bilgisayardonanim)
icrosoft PowerPoint Sunusy




Pencereler — Listeleme

m Aktif durumdaki

programlari listelemek ALde Cubukdan

TaY " = encereleri Basamakla
|Q|n gorev QUbugunda b0§ Encereleri atay Dibge
bir alana sag tiklanir. Pencersler Dikey Diise

Masalsting Gosker

Acllan Menuden;
1.Pencereleri Basamakla

Gorey Yonekicisi

W Garey cubugunu kilitle

2.Pencereleri Dikey Dose Dzchider
3.Pencereleri Yatay Dose




Pencereler - Sekmeler

m Bir konu ile ilgili farkl
secenekleri bir pencerede
farkli ekranlarda toplamak
amacilyla sekmeler
dusunulmustur.

m Sekmeler fare ile secilebilir.
Klavyeden Ctrl +
Sekme(Tab) tusu |
araciligiyla sekmelerde | :
gezilir. | =l T T

Goruntis Bimi;
ustune 1. [Yarzawlan Monitor]

Ekran goziiniirliigii Renk kalitesi




Secim — Metin Kutulari

m Serbest bilgi giriimesi gereken

alanlar icin dusunulmustur. —y FT
Klavyeden istege gore veri S—
girilir. | oo .
m “‘Arama Yardimcisi’nda dosya s
adi, dosyada gecgen sdzcuk ot sepenioer o

alanlari bu tur metin girigi
yapilan alanlara ornektir.




Secim — Onay Kutucuklar

[ | Bir Sekme ya da pencerede Klasor Secenekleri
bl rd e n faZI a Segm e ya d a [ Genel | Gorinim | Dosya Tiiler | Cevrimdig Dos_l,l_alal
segmeme olanagi sunacak R
§e kl Id e d u § u n u I m u §tu r. gorunumlen tum klazorlere upgulayabilirsiniz.

| Biitiin Klastrlere Uygula§| [ Tiim Flazorleri Sifirla

m  Secilenler bir onay imi ile
gosterilir. Higbiri, biri, birden Gesmis Ayatr

1 Dosya ve Klasdiler

faZIaSI ya da tumu Segilebilir. [#] &dres cubudunda tam volu garintile

AJ klazorlerini ve wazicilan otomatik alarak ara

[ | ReSi m d e “Ad reS QU b U g u n d a ta m Bazit doswa paplagin kullan [Onerilen]

[ Bashk cubugunda tam volu gorintile

yOI u g 6 ru ntu Ie” i Ie baSIaya n y [ Eilgisapanm'da Denetirn Masas'n Ghster

H . " T L Bilinen dosya tirlen igin uzantilan gizle
G ezg I n KI aSO rI e rl | I SteSI n d e Gezain Flazorlen istesinde basit klazor gorlinlimii gorinti
[ Gizli dosya ve klasorler

baSit k|336r gbrunumu ) Gizli dospa ve klastrlen goster

(%) Gizli dosya ve klasarlen gosteme b

goruntule®ye kadar olan ¢ >

secenekler “Onay
Kutucuklari”dir.

Tamam ] l iptal ]




Secim — Radyo Butonlar

m  Ayni konuda ancak biri Klasi Segenekler
Segilebilecek menl..]Ier igin Genel | Gariniim | Dosya Tiiler Ceviimdig Dosyalar |

. . . . . . Klazor qariintimlzd
d u § u n u I m u §tu r. Ayn I g ru p Igl n d e o Bu klazorde kullandigirez [Apnntlar wa da Dogeme gibi)
] gariintimle tlirm klasdrlere upgulayabilirsiniz.

yer alan secenekler arasinda biri (G isciime Uy [ Ti Ko v
secilmek zorundadir.
Geligmiz .i‘-.yarlarf

= Resimde "Gizli dosya ve klasorler’ TR LT I
ba§| Ig I altl nda géster ya da I Gizh dosya we klazorler

() Gizli dosya ve klastirler goster

o NI i 1 (%) Gizli dosya ve klastrlen gosterme
g OSte rm e Sege n eg I I a n Ca k b I rl n I n Her bir klasdriin gariintim ayarlanm amnza
1 1 ~N 1 H klasar ipuglannda dosya boyutu bilgising gariintiile
secilebilecegi ve secilmek zorunda T s percsreleri pn i lomde gl
K.lagzor ve mazalisti ogelen igin agilan metin agiklama g

O I d u g u “ Ra d yo B u to n ”? I a rd I r. K.orunan igletim sisterni dosyalan gizle [Jnerlen]

[1 Kligiik resimler dnbellede alma >0
>

Warzawlar viikle

Tamam ] l iptal ]




Secim — Yukari / Asag!

m Genelde alt ve Ust sinirlari
belirli sayisal veriler igin Tarih ve Saat Ozeltikler;
dU§UnU|mU§tur Tarih ve Saat Saal_:Di_Iimi Interr! Saat_i

m Daha c¢ok yil ,sayisal olarak ay,
gun ya da saat girmek icin
belirlenen alanlarda kullanilir.

m  Kuguk yukari ve asagi oklarla
gorsellestirilen butonda yer
alan verinin secilen bolimu o
oklar araciligiyla artirilir ya da ol
azaltilr. R

[ | Yllda Segim ya|n|ZCa b|r alan Gecetli saat diimi: GTE Yaz Saati
iken, saatte saniye, dakika,

Tarmarm H Iptal H Llygula

saat ayri ayri secilir.



Secim — Acilan Menu

m Belli sayida secenegin yer
aldigr menuler igin Tarih ve Saat Ozellikleri
dusunulmustur. Varsayilan g T s—
olarak goruntuye gelen -
segenegin yaninda yer alan
asagl ok imi secildiginde tum

secenekler acilan meniide S & 5
listelenir. 8 9 10 11 12 13 14
- 15 16 17 18 19 20 21

m Kesinlikle 12 Segenekten 22 B 24 25 26 27 28

olugan aylar, sayisi fazla olsa e S
da kesin sayI iceren saat
dilimleri, goruntu
dzelliklerindeki renk kalitesi
menuleri acilan menulere Tamam | |_treal ][ Uvous
ornektir.

T 05:31

Gecerli saat diimi: GTE ¥az Saati




Secim - Surgu

m Cok az sayidaki secenek
arasinda, kapi surgusune
benzer bir sekilde hareket
eden secim surgusu ile
secim yapilir.

m Goruntu ozelliklerindeki
ekran ¢gozunurlugu sec¢imi
bu tir bir strglyle yapilr. / |

Gorunti Birmi;
ustune 1. [Varzawlan Moritor)

[ Tamarn ][ iptal H Uygula ]




Baslat Menusu

‘% Windows Update I} Sports Interactive

I Ulead DVD MovieFactory 2
Office Belgesi A
@ e BelgEs A ) Ulead Mediastudia Pra 7.0 Trial

@ Program Erigim ve Varsaylanlanm fyvarla ) Ulead videaStudio 7
I Winamp

Yeni Office Belgesi ) WinRAR

I winZip

[l Adobe Reader 6.0

m Baslat menusu gorev cubugu
Uzerinde bulunan baslat
dugmesi ile acllir.

m Programlara ve ayarlara hizli - _
bir sekilde ulasabilmek icin [ st e o e
kullanilir. Masauistii Gizerindeki @] v ot v
bir cekmece gibi diistinilebilir. e " Rt
Yuklenmis programlar gruplara

¥ Outlook Express

* v T ¥ v v

Internet Explorer Tarayios'm Baslak

£y Belgeler
&

Te| c o Uzakkan Wardim
ayrl | m I$ 'bl'gl mde baglat g E’ Aiarlar 4 @ Windows Media Player
menusu igcinde bulunur. o 8. widovs Hossanae

. .y . . "o @ — Ara * _— . )
. Ba$ I at M e n u S u n u n Ige rl g I CE:" ; Yardim ve Destek g r?ﬂ::i;_} e e »
kurulu olan prog ramlara ve : .- ) &) PRR Yideo Utities b
Isletim sisteminin bilesenlerine P il (@) Sevbot -Seach&Destroy >
bagl Id I r -E J aatigan Cturumunu Kapat... g z[:jra .
E 0) Eilgisavar Kapat... ) Auran +
I} MegaCam Manager 3
f."-' Bag."at L) '::5:1;‘:':' A= 450 I Smart Cam Manager J



Baslat Menusu - Acmak

m Baslat menusu gorev cubugundaki
‘Baslat” dugmesine fare sol tusu ile tek
tiklayarak, klavyeden Windows pencere
tusu ile ya da (Ctrl + Esc) tuslari ile acilir.



Bilgisayar! / Oturumu Kapat

m  Kapat, Windows Isletim sistemi kurulu bir bilgisayar dosyalara ve

diske zarar vermeden, Kapat segeneginden kapatilir. g office Belgesi Ag
m Beklemede, segenegiyle bilgisayarin ekrani ve sabit diski R T ———
kapanirken, mikro iglemcisi daha dusuk bir hizda ¢alismaya
devam eder. Bu se¢cimden ¢ikmak igin, klavyenin herhangi bir T windows Katalody
tusuna ya da farenin bir dugmesine basmak yeterlidir. 1“ s (ks
m  Yeniden baslat, Windows’u yeni bir donanim ya da B
m yazilim kurulmasinin ardindan yeniden baslatmak icin kullanilir. g

m  Oturumu Kapat, Bir bilgisayari kullanan farkl kullanicilarin, kendi
ayar ve yeftkileri ile bilgisayara ve aga erigimini saglar.

eni Office Belgesi

:_ Programlar 3
Q Belgeler 3
E’ Byarlar »
Shut Down Windows .;) s ,
9) Wardim ve Destek
Standby §g mer oo D T calatr..
St down

Ends your session and shuts down Windows so that

hi s Adminiskrator Oturumunu Kapat. ..

lke)

ok [ concel [ tep Badlanti Kes. ..




Calistir

m  Satir komutlu isletim sistemlerine aliskin olanlar ) Offce Belgesiac
icin disunulmus, tek satir komutun girilebildigi @) roaram i ve varsaylaninn vl
Segenektir' w Windows Katalodgu
m Calc yazarak hesap makinesi, notepad yazarak ——
not defteri, mspaint yazarak pamt calistirilir, A: B
ile ?lsket sliricli, C: yazarak sabit disk penceresi G
acllr

Caligtn

E notepad

Tamam ] [ iptal ] [ Gdzat, .. J Administrator Okurumunu Kapat. ..

ﬁ Eadlante Kes, .,




Yardim ve Destek

Cffice Belgesi Ac

m Windows ile ilgili ug ayri bicimde
yardim sunan secgenektir.

Program Erisim ve Yarsawilanlann dwvarla
Windows Katalogu

Windows Update

@ Yardim ve Destek Merkezi

\s) Gerl \) Q [J Digin *S\kkg\lamlanlar ®Ge;m\5 rek i] Secenskler

WinZip

eni Office Belgesi

Bir Yardim konusu se¢in  Yardim isteyin

=
Windows XP'deki yenilikler [®) eir ark a Uzaktan Yardim ile L H PngramIar *
video, oyunlar ve
fotodraflar [3) pestek indows XP haber gruplarndan bilgi bulun
windows'un temelleri b Belgeler »
Bilgisayarimzi koruma: giivenlik & -
temelleri Gorev se¢
[B) Eiisayanmz Windows Update s 5 - Avarlar 4
Aglar ve Web b
Uzaktan calisma ) 2 uyumlu yazilim ve donanim bulun
Sistem yonetimi i
5] 2 stem Geri Yilkleme Ara b

yannizi zellegtirme B

&

Biliyor muydunuz?

Yazdirma ve faks
Performans ve balam
Donanim

Calstir. ..

Sorun me
Gori Microsoft'a gonderin

Adrministrator Okurumunu Kapat. ..

Badlant Kes. ..

a
B



Ara

m Windows’ta yolu l oneeseeare
bilinmeyen bir dosya ya
da klasore ulagmak igin T gr—
Baslat menusunde yer
alan “ara” segeneginden i

yararlanilir. .
th Belgeler b

D‘ Barlar 3

d Qnsya = Sl
& Internet'te,.,
9) Yardim ve Destek
83 Kisiler. ..
.-E? Cahshir. ..

I Administrator Ckurumunu Kapat. ..

ﬁ Eadlantry Kes, .,




Ara - Arama Secenekleri

Acllan pencerede “Ne aramak istiyorsunuz?”
sorusunun altinda yesil ok simgeleriyle 4
secenek sunulur.

0 Resim, muzik ya da video

[0 Belge (sdzcuk islemci, elektronik tablo, vb.)

[0 Tum dosya ve klasorleri

[0 Bilgisayar ya da kigileri
Yapacaginiz arama “Resim, muzik ya da video”
ise birinci segenek, “Belge” ise ikinci segcenekten
dosyanin adi ya da adinin bir bolumu ile
istediginiz dosyaya ulagabilirsiniz.
Uclincli secgenek ile bilgisayarinizdaki tim
dosyalari adi, uzantisi ya da bunlardan bir
bolumunu yazarak aratabilirsiniz. Ornegin,
arayacagimiz dosyanin WinZip programi ile
sikistiriimis oldugunu biliyorsak *.zip yazarak
yalnizca uzantisi ZIP (WinZip ile sikistiriimis

dosya uzantisi) olan dosyalarin listelenmesi
saglanir.

Me aramak istiyorsunuz?

Resim, mizik va da video

Belge (sdzcik islemci, elektronik tabla, wb.)
Tiim dosva ve klasdrleri

Bilgisayar wa da kisi

)] fardim ve Destek Merkezinde bilgi

Sunlar da wapmal: iskeyehbilirsiniz, ..
Q Inkernet'te Ara

Tercihleri degiskir
ﬁg Animasyon karakkerini kapak




Ara - Arama Secenekleri

m Dosyanin igcinde gecen sozcuklerin kimilerini

biliyorsak, “Dosyadaki sozcuk ya da deyim”
alanina yazarak listelenecek dosyalarin
azalmasi saglanir.

Ornegin, Universite Rektorligune sunulmak
uzere hazirlanmis bir dilekge s6z konusu ise,
“‘Adnan Menderes Universitesi Rektorligune”
basligi belgede yazilmigtir. Buradan yola gikarak
bu alana yazilan veri yalnizca bu sozcuklerin
gectigi dosyalarin listelenmesini saglayacaktir.

Daha hizli sonug alabilmek icin gecerli konumu
ya da yolu bilmek, 6ngormek gerekir.

Konum segeneginden Disket, sabit sUruculer ya
da klasor secilir.

1

Asaqidaki dlcitlerden biri ya da kii le

| arama yap. i

Dosya adinin kamami va da bir kisoo:

Dosyadaki stzcik wa da dewin:

Konurm:
|'=='q# Yerel Sabit Diskler (C000 W

Me zaman degistirildi? ¥

Boyutu nedir? ¥

Ileri diizey secenekler ¥




Ara - Arama Secenekleri

Ara secgeneginde bu tur verilerin elimizde olmadigi ya
da diger verilerle birlikte isimizi kolaylastiracak baska
verilerin olma olasiligi da dusunulmustur.

“Ne zaman deqgistirildi?” segeneginde olusturulma,
degistirme ya da son erisim tarihine gére arama
yapma olanagi sunulmustur.

Ad1, uzantisi, yolu gibi higbir verisi hatirlanmayan,
ancak Cumhuriyet Bayramina iligskin bir konusma metni
oldugu bilinen dosyayi aratmak gerektiginde, erisim
tarini Cumhuriyet Bayramindan onceki 10 gun iginde
oldugu dugunulerek tarihe gore arama kullanilir. Erisim
tarihi 19/10 ile 29/10 arasinda olan dosyalar aratilarak
dosyaya ulasilir.

“Boyutu nedir?” segcenegi belirttiginiz boyuttan buyuk
ya da klgUk dosyalari arama secenegi sunar.

Asaqidaki dlcitlerden biri ya da tiimiiyle

| arama yap.

Dosya adinin kamami va da bir kisoo:

Dosyadaki stzcik wa da dewin:

Konurm:
|'=='q# Yerel Sabit Diskler (C00 W |

Me zaman degistirildi? ¥
Boyutu nedir? ¥
>

Ileri diizey secenekler

[ [e1=d ] [ ara l




Ayarlar — Denetim Masasi

| Ayarlar |G|n’ Ba§|at {% Office Belgesi Ac
menusu ndeki Ayarlar Segenegi @ Prograrmn Erigim ve Varsayilanlanm Ayvarla
kUIIanIIIr_ E windows Katalagu
. . g . . Windows Update
|
Bilgisayara iligkin bir cok ayar oo

seceneqi Denetim Masasinda
yer alir. Bu pencereden klavye,
fare, ses, yazicilar, goruntu,
yazl tipleri, saat ya da tarih

B Denetim Masasi

gorandm bicimi, kullanilan A B oot
para b|r|m| g|b| bll’ gOk - ' & 4§ Badlantilan
g Yardin we Destek ':‘___‘d ‘azicl ve Fakslar

dlzenlemenin yapilacagi
simgelere ulasilir.

a Girey Cubugu ve Baslat Menisi

E Cahsgtir. ..

I Adminiskrakor Oturumuny Kapat. ..

ﬁ Badlantiy Kes...



enetim Masasi - Kategori

B Denetim Masasi

Sik Kullanulanlar — Araclar

@"

Dosva Garindm Yardirmn

Oceri - O - F | Pag

Diizen

[ Klasirler

B’ Denetim Masas

E-’- Denetim Mas: 2

E} Klasik, Gérandnm'e gecis vap

Ayrica bkz.:

Kategori sec¢in
Goriiniim ye Temalar

ﬁ windows Update
) Yardm ve Destek

Diger Denetim Masasi
Secenckleri

Ag ve Internet
Badglantilar

Program Ekle veya Kaldir

Ses, Konusma ve Miizik
Ayaitlar

Performans ve Balkim

=1

- -
- -
W

Yazicilar ve Diger Donanim

Kullanici Hesaplar

Tarih, Saat, Dil ve Biolgesel
Secenekler

bilirlik Secenekleri

Giivenlik Merkezi



enetim Masasi

B Denetim Masasi

Dosya

O Geri T igd

Diizen  Gordnom

Sik Kullarulanlar

' Klasdrler

&L 55

Araclar  Yardim

'

- Klasik

E" Denetim Mazasi

R r e
ﬂ Denetim Mas ¢ £

& Kategori Garinimir'ne geg

%, Erigilebilirlik. Secenckleri
=

Ayrica bkz.:

% Windows Update
) Yardim ve Destek

L, Ag Badlantilar
Cj A Kurulum Sihirbaz)
9 Bélge ve Dil Secenekleri
= Donanim Ekle

Sk Girinti
e Secenekleri
@ Girvenlik Merkezi
@Internet Secenekleri
2 Kablosuz Ad Kur Sihirbaz

[ iKlasir Secenekleri

mklavye
Konusgma
L Kullamc Hesaplar

@Sistem

Olsoundma

S Tarayiolar ve Kameralar
:pTarih v Saat

LTeIann ve Modem Secenekleri
8 windows Girvenlik Duvarn
lﬁ‘.’aa Tipleri

Savdnetimsel Araclar
EﬂZamanIann‘n; Garevier

Marwvell Virtual Cable Tester®

g Ctomatik Goncelestirmeler

= Oyun Kumandalan
|LyProgram EKe veya Kaldr

), Ses Efekti ve Ses Ayaitlar




Klavye Duzeni

m Turkce harfler eklenmis klavyeler Turkce

(Q) klavye olarak tanimlanir. Ikinci bir
Turkge klavye tipi de Turkce’de sik
kullanilan harflerin kolay tuslanabilecek
yerlere gore duzenlendigi, (F) klavyedir.

On parmak daktilo klavyesi kullananlarin
sectigi bu ozelligi bilgisayara yuklemek
icin; Baslat menusu, Denetim Masasindan
“Bolge ve Dil Segeneklerl simgesi secilir.
“Diller” sekmesinde “Ayrintilar’dan “Metin
Hizmetleri ve Giris Dilleri” penceresi acllir.
“Ayarlar” sekmesinde “ekle” dugmesi ile
“Klavye duzeni/IME"de “Turkce F” segilir.
Yuklenen dil, Gorev gubugunda Dil
cubugu aracindan secilerek kullantlir.

#etin Hizmetleri ve Girig Dilleri
Aparlar | Geligmig

Warzawlan girig dil
Bilgizayanmz bazladiginda kullanlacak yuklu ging dilennden binni gegin,

Tiitkge - Turkge @ 2|

ikl hizmetler

Liztede gazterilen her girig dili icin istediginiz hizmetlen secin. Bu lizteds
dediziklik yapriak igin Ekle ve Kaldr diigrelerini kullarn.

ingiizcs [5.8.0.]

Flawpe
= ARD

S Turkge

ﬁ Klav_l,Je

Tercihler

[ Dl Cubugu... ] [ Tug Ayparlar... ]

l Tamam l[ iptal ][ Uygula




Yazicillar

m Bir bilgisayarda ayni anda
birden fazla cikisla, ¢ikisi
dagitan aygitlarla ya da ag
uzerinden paylastirilanlarla
birden fazla yazici yuklenebilir.

m Yeni bir yazicl yuklemek igin
Baslat Menusundeki “Yazici ve
Fakslar” segeneginde yer alan
ortak gorevler bolmesindeki
“Yazici ekle” secenegi
kullanilir.

@ Program Erisim ve Yarsawilanlann dwvarla
w Windows Katalogu
% Windows Update

WinZip

eni Office Belgesi

Programlar

£y Belgeler
|l-“ Beyarlar

/':) Ara
\_ﬂ) Yardim ve Destek,
E Calstir. ..

l Administrator Okurumunu Kapat. ..

E Eadlanti Kes, .,

[F Denetim Masasi

1 Windows Glvenlig

& 4§ Badlantilan

a Girey Cubudu ve Baglat Meniisi




Yazicilar — Varsayilan Yazici

m Bir bilgisayarda yUklu birden fazla
yazici oldugunda c¢iktinin hangi =
yaziclya yonlendirilecedi onceden o s S s
belirlenir. Boylece kullanilacak e - © - 8| gffer Bese | 1
yazicinin duzenlemeleri ve AN

yazilhimi ile ¢ikti hazirlanir. =Y 0 gdb;ogcms
m En blyUk boyutu A4 (21 cm. - @( S éﬁ

29,7 cm.) kagit olan bir yazici | PR

seciliyken, A3 (29,7 cm. —42 cm.) S 58 e ..

kagit boyutlu bir belge — W Lot Z“if[;g3od

hazirlamakta sorunlarla s B iz i i

karsilasilir. Bu sorunlari 2 W E

yasamamak icin cikti alinacak B e

yazici yazicilar klasorinde
secilerek Dosya menusunden
“Varsayilan Olarak Belirle nir.




Diger Ayarlar

Ag Baglantilar

Ag diizenlemeleri.

Bolge ve dil
secenekleri

Ulke, dil, para birimi, tarih ve saat bicimi
diizenlemeleri ve diller sekmesinde klavye dili
secimi

Erisebilirlik Ozurli kullanicilanin bilgisayan kolay

Secenekleri kullanabilmeleri icin klavye, ses, goriintii birimi, fare
diizenlemeleri.

Fare Fare ile ilgili dizenlemeler (sag diigme, sol diigme
kullanimi degistirme, Fare isaretcileri vb.).

Goriinti Arka plan, Masaiistii, Ekran Koruyucu, Cozuniirliik
gibi gérunume iliskin diizenlemeler.

Klavye Klavyeye iliskin donanim ve hiz gibi diizenlemeler.

Program Yeni programlann kurulumu ya da kurulu program

Ekle/Kaldir larin kaldinlmasi, Windows bilesenlerinin kurulup
kaldinlmas..

Sistem Sisteme iliskin donanimlar, siriiciler, isletim

sistemi bilgileri, bellek ile ilgili bilgi ve diizenlemeler.

Tarih/Saat

Tarih, saat ve saat dilimi diizenlemeleri.

Yazi Tipleri

Yazi tiplerinin goriintilenme, eklenme ve kaldinima.

Yazicilar

Yeni yazicl tanimlamak, taniml yazicilarda
degisiklikler ve taniml yazicilarin kaldirnimasi

Yeni Donanim
Ekle

Sisteme yeni donanim eklenmesi.




Belgeler

m Baslat menusunde belgeler segenegi son g office Belgesi Ac
acilan 15 dosyanin listesini verir. Sik
Kullanilan dosyalara kisa araliklarla yeniden @) prowameisin ve varsaylarienn vl
ulasmak istenecegi dusunulerek Baslat B windows Katsogu
menusunde bu sec¢enek olusturulmustur.

m  Kullanilan belgelerin adresini iceren % MIBESHELRERES
kisayollardan olusan bir menidir. 16. belge winzip

acildiginda bu menuye ilk giren dosyanin
kisayolu silinir.

m Burada yer alanlar dosyalarin kendisi degil,
kisayollaridir. Buradaki kisayollarin silinmesi
gergek dosyanin silinmesine yol agmaz.

m Bu listede yer almasini istemediginiz kisayol
seciliyken fare sag tus menusu ile silinebilir.
Belgeler menusunde yer alan kisayollarin
tumunu temizlemek icin Baslat — Ayarlar —
Gorev Cubugu ve Baslat Menusu...
secgeneginden, Gorev Cubugu Ozellikleri
Penceresinde Baslat Menusu Programlari
sekmesinde yer alan Belgeler Menusu
temizle dugmesi kullanilir.

eni Office Belgesi

Programlar

‘ Belgelerim
:r._ﬂ Reesimlerim

Belgeler

By arlar

[Zl DersPlan

ara Final Sinawi

[El TET - Ders Plan

Temel Bilgi Teknolajileri
E] Temel Bilgi Teknolojileri

Yardim ve Destek

Calghir. ..

Administrator Ckurumunu Kapat. ..

| @ vk,

Badglantr Kes. ..




Programlar

m Programlar menusu
kKurulu programlara
ulasmanizi saglar.
Calistirmak istediginiz
programi bu menuden
fare ya da klavyeden
yon tuslari ile secerek
baslatirsiniz.

Office Belgesi Ag

Pragram Erigim ve Yarsaylanlann Ayarla
wfindows Katalodu

Windows Update

WinZip

‘eni OFfice Belgesi

Belgeler 3
Avarlar 4
Ara 3
Wardim ve Destek

Cahstr ...

Administrator Oturumuny Kapat,. .

E Baflantiyl Kes. ..

; Basiat EseNE

@ windows Movie Maker

I ABBYY FineReader 7.0 »
Jﬂ Adobe 3
Jj Baglangi 3
a Donatilar »
Jﬁ Marvel 3

\Lﬂ Microsoft Office Araglar »
Jj MoonStar Tarkge Dil Kilavuzu 4
.Lﬁ Mera

Jj Oreunlar

Jﬂ PrintMe Inkernet Prinking

I Soundma

Jﬂ Spami_hoke

Jj Trend Micro OfficeScan Client

I winRAR

I winZip

A Acrobat Distiller 6.0

m Adobe Acrobat 6.0 Professional

7. adobe Help Center

%l Adobe ImageReady C52

E!' Adobe Photoshop Album Starter Edition 3.0
Adobe Phe

#dobe Reader 6.0 CE
E1 Adobe Skock Phokos
& Internet Explorer
. Microsoft Access
Microsoft Excel

E Microsoft FrontPage
Microsoft PowetPaint
Microsoft Word
Outlook Express
Uzakkan Yardim

- v vy v v v v v

Py

)

2 Windows Live Messenger
windows Media Plaver
3 windows Messenger




Donatilar

m Donatilar segeneqi,
donatmak kokunden
gelen sozcuk anlamiyla
bir isletim sisteminde
bulunmasi zorunlu
olmamasina karsin
yardimcl olacag!
dusunulen uygulamalarin
yer aldigl secenektir.

) ABEYY FineReader 7.0
-.lﬂ Adobe
Jﬂ Baslanagg
fﬁ Donatilar
dﬂ Mat el
-.lﬂ Microsoft Office Araclar

d‘:l Moonstar Tarkee Dil Kilawuzu
-.lﬁ Mera

Jﬂ Creunlar

-.lﬂ PrintMe Internet Prinking

/) Soundma

-.lﬂ SpamiChoke

dﬂ Trend Micro OfficeScan Clisnk
i) winrRaR

) winzip

[ acrobat Distiler 6.0

E’ﬂ- Adobe Acrobat 6.0 Professional
. adobe Help Center

v i) Evisilebilielk
» .Ji Tletigim
» Ji'l Sistern Araclarn
kL Adres Defteri
0 Esitle
P | & Hesap Makinesi
B8 Komut Istemi
v [0 Mok Defteri
3 w Paint
» ) Program Uyuriluluk Sibirbaz)
k|8 Tarayio ve Kamera Sihirbaz)
|y Windows Gezgini
&) windows P Turu
A wordPad

v vy v v




Paint

m  Resim dosyalarini agabileceginiz programdir.

m  Resimlere yazi ekleyebilir, renklerde

degisiklikler yapabilir, resme gizgiler ekleyip,

resimlerin bir bolumuanu kesip,

kopyalayabilirsiniz.
m  Paint’in gérunim menusundeki arac kutusu ile
yapabilecediniz iglemlerin ara¢ dugmelerini

goruntuleyebilirsiniz.

m  Resme metin eklemek igin ara¢ kutusundan
metin dugmesi secilir. Resimde metin
eklenecek yerde fare ile olusturulan cergeve

icine istenilen metin yazilir.

Serbest sekil secimi | 44173 | Sec

Silgi 2 ||| Renkle Doldur
Renk sec A Q Biiyiitec
Kalem ‘7 A Firca
Piiskiirtme kabi 7oA || Metin

Cizgi N @ Kivrim
Dikdértgen :EI Z Cokgen

Elips olo Yuvarlatilmis

Dikdértgen

& adsiz - Paint

N ECEEEECECEEE
s BEE T IREREE

Yardim icin Yardim Menlsi'ndeki ¥ardim Konular'ni bikla




Sistem Araclari — Sistem Bilgisi

m Sistem bilgisi secenegiyle [

bilgisayardaki yazilim ve &=

Oige Deger
. LY . . = Donanim Kaynaklan I 5letirn Sizterni Adi Microsoft \Windows =P Prafessional
d onanim I al I g | | | b | | g | a | INIr Gakigmalar/Paylagim Siliiim 51,2600 Service Pack 2'vap 2600
- Dhda igletim Sisterni Oreticisi ticrozoft Corporation
Zorlanmiz Donarim Sistem Adi AVSEN
. . GG Sistern Oreticisi ToBeFilled By 0O.E .M.
[ ] | g |Saya FNiZ ag| IrkKken o Sistem Modeli ToBe Filled By O.E M.
Sighem T xHE-bazed PC
" Bellek iglermnci w86 Family 15 Model 3 Stepping 4 Genu
ga I I $t I rl I a Ca k p rog ra m I a r [ Bilegenler iglernci %86 Family 15 Model 3 Stepping 4 Genu
3y [ azilirn Ortami BIOS SiirtimuidT aribi American Megatrends Inc. 080003, 011
. [+ Internet Aparlan SMBIOS Stirlimii 23
Slstem dosyalarl nda ‘Windaws Dizii CAWINDOWS
Sigtem Dizini CoawdINDOWS eystem32
Orwiikleme Ayah \Device'HarddiskWolume
A t B t erel Ayar Tiitkiye
( u O exe C . a 3 Donanim Soyutlama Katman Siirim = "'5.1. 26002780 [2psp_sp2_rtm.

Kullamics Adi AvSEM A dministrator

1 : - Saat Dilimi GTE Yaz Saati
CO nfl g . SyS WI n . I n I Toplam Fizikzel Belek 1.024,00 MB'a ulagtdnda
) ) Kullarulabilir Fizik zel Bellek 585,27 MB'a ulaghanda
Toplam S anal Belek 200GE

Syste m . I n i ) ku I I a n I Iaca k Kullarlabilir 5 anal Bellek 196 GB

Dizgk Belledi Dospam Alan 240 GE
Dizk Belledi Doswas C:\paoefile. sug

komutlar, goruntulenip, - —
d e g i §ti ri | e b i I i r . IjYaJnlzca secill kategariyi ara [ 'valnizea kategari adlanm ara -

'




Tasima & Kopyalama

m Bilgisayardaki dosya ve klasorleri, kullandigimiz gercek
dosya ve klasorler gibi siniflandirarak baska yere tagsimak
gerektiginde ya da bir islem igin kopya ¢ikarmamiz
gerektiginde kullanacagimiz yontemler tasima ve
kopyalamadir.

m  Bir dosyanin taginmasi igin, once kes (Ctrl + X) iglemi ile
Bu:ulndugu yerden (Kaynak) ayrilacak olan nesneler
elirlenir

m Belirlenen nesnelerin goruntusu silikleserek bellekte panoya
yerlestigi gorsel olarak belirlenir.

m  Hedeflenen yerde yapistir islemiyle nesnenin belirlenen yeni
adrese taginmasi saglanir.

m  Nesneler segiliyken Kes islemine Dizen menusinden ya da
fare sag tus menusunden ulasilir.

m  Bir nesne segilip kes iglemi yapildiginda artik yapistir
secenegi etkinlesecektir.

m  Kopyalama islemi, tagsima islemine benzer bir sekilde yapllir.
m  Ayni menulerde yer alan segeneklerden Kes yerine Kopyala
(Ctrl + C) kullanilir.

m lkisi arasindaki fark, tagsima isleminde dosya kaynaktan
hedefe dogru yer degistirir, kopyalama igleminde ise
dosya kaynak adreste dururken hedef adreste bir
kopyasi yaratilmig olur.
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Seri Halde Coklu Dosya Secimi

Gorunum menusunden dosyalari tire,
ada, boyuta ya da tarihe gore
listeledikten sonra ard arda gelen cok
sayidaki dosyay! segcmek icin once ilk
dosya segilir.

Klavyeden Ust Karakter (Shift) tusu ile
birlikte seri halde secilecek dosyalarin
sonuncusu tiklanir.

Arada kalan dosyalarin timu secilmis

olur. Yalnizca klavye ile se¢im yapmak

icin secilecek ilk dosyaya geldikten

sonra Ust Karakter (Shift) tusu ile

birlikte secilmek istenen yondeki

éYukIan, Asagi, Sag ve Sol) ok tusuna
asilir.

Ok tusu ile istenen yonde, istenen
saylda dosya secilene kadar ilerlenir.
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Karisik Coklu Dosya Secimi

m  Secilecek dosyalar birbiri ardina
siralanmayabilir. Bu durumda secilen
dosyalar arasinda secilmemesi gerekenler
olacagindan tek tek secim yapma geregi
ortaya cikar.

m Klavyeden (Ctrl) tusuna basili tutarak fare
ile tiklanan her dosya segilmisg olur.

m  Buiglem igin tersi de dugunulebilir.
Secilecekler arasinda ¢cok az secilmemesi
gereken varsa, tumu secildikten sonra (Ctrl)
tusu ile birlikte secilmeyecek olanlar fare ile
tiklanir. Boylece secimden c¢ikilmis olur.

m Fare kullanmadan klavyeden segim yapmak
icin secilecek olan ilk dosyadan sonra (Ctrl)
tusuna basili tutarak ok tuslari ile hareket
edilir. Secilecek dosyaninuzerine
gelindiginde ara ¢cubugu ile se¢im yapilir.
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Windows’'u Etkin Kullanmak — Kisayollar

m Sik yinelenen igslemleri menulerle gergeklestirmek
oldukga uzun suren ve ugrastiran bir islem olmaktadir
cogu zamandir. Bu islemleri kolaylastirmak ya da
Kisaltmak i¢in “Kisayol” kullantilir.

m Kisayol, birden fazla tusa verilen sira ile ayni anda
basarak yaratilan gorevler icin kullanilir.

m Kisayollarin yaziminda verilen siranin izlenmesi kosulu
vardir. Kisayollar yazili kaynaklarda, sirasiyla, basilacak
tuslarin adiyla ve aralarinda (+) isareti ile gosterilir.

m Ornegin; Baslat MenUsiini agmanin kisayolu (Ctrl +
Esc)'dir. Bunu yapabilmek icin (Ctrl) tusuna basil
tutularak (Esc) tusuna yalnizca bir kez basilir.



Sik Kullanilan Kisayollar

Kes — (Ctrl + X) ya da (Ust Karakter + Delete)

Kopyala (Ctrl + C) ya da (Ctrl + Insert)

Yapistir (Ctrl + V) ya da (Ust Karakter + Insert)

Geri Al (Ctrl + 2)

Yinele (Ctrl +Y)

Yardim (F1)

Bul (Ctrl + F) ya da (F3)

Yenile (F5)

Etkin bir uygulamayi kapatmak igin (Alt + F4)

Etkin uygulamalar arasinda gezinmek igin (Alt + Tab)
Fare sag tus menistinid acmak igin (Ust Karakter + F10)
Secili nesnenin ozelliklerini 6grenmek icin (Alt + Enter)
Yeniden adlandirmak igin (F2)
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